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Vorwort

Liebe Kollegin, lieber Kollege,

seit einigen Jahren unterstitzt Education Highway GmbH, Schulen und deren
Lehrerkollegien bei der Einfihrung und einer lerngerechten Umsetzung von Moodle in den
Schulalltag. Dabei wird bei Bedarf auf der einen Seite die notwendige technische
Infrastruktur zur Verfiigung gestellt. Auf der anderen Seite wird durch Handbicher und
Selbstlernkurse, sowie Uber themenspezifische Seminare und  Online-Kurse
Informationsmaterial angeboten, um sowohl technische Féhigkeiten als auch
methodisch/didaktische Moglichkeiten und neue Ideen zu vermitteln.

Dieses Moodle Lehrerinnen-Handbuch — Moodle Version 1.9 — bietet grundlegende Schritt
fur Schritt Informationen, die in erster Linie Moodle-Neulingen im Lehrbereich den Einstieg
erleichtern sollen und Fortgeschrittenen als Nachschlagewerk in den Basics und Vertiefung
in speziellen Aktivitdten in Moodle 1.9 dienen soll. Um diesem Charakter gerecht zu bleiben
werden nur ausgewahlte Themen und Aktivitdten beschrieben, die im Allgemeinen haufig
genutzt werden.

Aufgrund ihrer hohen Komplexitat in sich und in Moodle wurde unter anderen auf die
Aktivitaten Test, Datenbank und Lektion, sowie auf eine Beschreibung des Arbeitens mit
dem neuen Gradebook verzichtet.

Erganzende und weiterfihrende Informationen dazu und weitere Angebote finden Sie unter:

www.edumoodle.at
.Moodle — eine Einfuhrung” (erreichbar tber den Link links oben im Hauptmeni)
Weitere Informationen tber einen eigenen Moodle-Kurs oder eine eigene Moodle-
Instanz tGber edumoodle

www.edumoodle.at/kurs
,Moodle-Selbstlernkurs" mit zahlreichen Video-Tutorials

www.e-lisa-academy.at
eBasics: 17 ausgewahlte Onlinekurse mit allem, was man als Lehrkraft grundlegend
Uber Internet, Computer und E-Learning in der Schule wissen sollte. Speziell zum
Anfangen und Einsteigen geeignet!
Kooperative Online-Seminare wie:
Moodlen lernen
Testen und Bewerten mit Moodle
Moodle Administration in der Schule
Moodletricks fur Fortgeschrittene
Quick 'n’ pretty — Moodledesign schnell und schon
Moodle in der Volkschule
Web 2.0 kennen lernen
und viele weitere interessante Seminare (das aktuelle Seminarprogramm finden
Sie unter www.e-lisa-academy.at)

Viel Spaf? beim Moodlen!
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1. Moodle im Uberblick

1.1 Uber Moodle

Moodle ist ein Learning Management System und wird in erster Linie als Lern- und
Kommunikationsplattform, aber auch zunehmend im Projektmanagement und anderen
Bereich, eingesetzt. Moodle wurde 1999 von Martin Dougiamas an der Curtin University of
Technology in Perth, Australien, entwickelt und ins Leben gerufen. Was als Aktion eines
genervten WebCT Administrators begonnen hat, ist inzwischen zu einer weltweiten, den
Globus umspannenden Entwicklungs- und Interessensgemeinschaft gewachsen. In vielen
Universitaten, Organisationen und Unternehmen entwickeln, unter der Qualitatssicherung
einer kleinen Expertengruppe, viele Enthusiasten permanent an der Umsetzung von neuen
methodischen und didaktischen Ansatzen.

Derzeit ist Moodle in 193 Landern mit 46.377 registrierten Installationen (Stand: 7. Juli 2008),
unter Verwendung von 75 verschiedenen Sprachpaketen, vertreten, wobei jeden Tag einige
Neuinstallationen hinzukommen. Moodle steht allen Anwenderinnen frei zur Verfigung, da
es eine Open Source Software ist, die unter General Public License (GPL) steht.

1.2 Ich und Moodle — Mein Profil

Das Profil in Moodle ist wie die Visitenkarte einer Person. Jede/r Teilnehmerin einer
Moodleplattform hat sein eigenes Profil. Dies dient dem einfach Zeck den anderen
Kursteilnehmerlnnen einen kleinen Einblick in Ihr ,Leben* geben zu kénnen und um so eine
Basis von Vertrauen aufzubauen, die im gemeinsamen Arbeiten sehr wichtig ist.

Um Ihr Profil ansehen bzw. bearbeiten zu kdnnen gibt es 2 Varianten:

Variante 1:
Klicken Sie im rechten oberen Bereich auf Ihren Namen, Sie gelangen direkt zu lhrem Profil.

Sie sind angemeldet als Florian Maier (Logout)

Variante 2;
Klicken Sie in einem Kurs im Block ,Personen* auf , Teilnehmer/innen*

Personen -

B Teilnehmerfinnen

Sie bekommen nun eine Liste der Teilnehmerinnen des Kurses. Klicken Sie auf lhren
Namen. Um andere Profile ansehen zu konnen, klicken Sie einfach auf einen anderen
Namen der Liste.
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Nutzerbild Vorname | Nachname Stadt/Ort Land Letzter Zugriff +
.ﬁ Florian Maier Klagenfurt Osterreich jetzt

U=

Sie sehen nun lhr Profil vor sich, mit einem Bild, lhrer personlichen Beschreibung und
diversen Daten, die bereits eingetragen sind oder von lhnen eingetragen werden kdénnen.

Florian Maier

Profil Profil bearbeiten Forumsbeitrage Blog | Aktivitaten

Hallo,

é Ich habe mit Moodle erst wenig Erfahrung gemacht, doch wird mir dieser Kurs bestimmt weiterheffen. &
( L)
W StadtiOrt: Klagenfurt

E-Mail-Adresse: Florian@cyberpoint.org
Kurse: Project X
Letzter Zugriff: Samstag, 14. Juni 2008, 16:08 (18 Sekunden)
Rollen: Teilnehmeriin
Interessen: Fulall, Basketball, Lesen, Musik

[ Kennwort andern ][ Mitteilungen ]

Klicken Sie auf ,Profil bearbeiten”, um lhr Profil zu bearbeiten.
Nun sehen Sie diverse Mdglichkeiten lhre persdnlichen Einstellungen vorzunehmen:

Forenbeitrdge zusammenfassen: Sie bekommen alle Forumsbeitrdge einmal am Tag
gesammelt per E-Mail.

Forenbeitrdge abonnieren: Hier konnen Sie generell einstellen, ob Sie Foren abonnieren
mochten.

Forenbeitrdge markieren: Auf der Kursseite werden neben den Foren die jeweils
ungelesenen Forenbeitrdge als Zahl angezeigt.

Im Textfeld konnen Sie eine Beschreibung Uber sich eingeben, um so anderen
Kursteilnehmerlnnen einen Uberblick tber sich zu geben.
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Allgemein

| Zusétzliche Felder verbergen |

Vorname* [Florian |

Nachname* [ Maier |

E-Mail-Adresse* |Florian@cyberpoint org |

E-Mail-Adresse anzeigen |Ja, nur fir Kursteilnehmer/innen sichtbar v|

E-Mail-Adresse aktivieren |Ja, Machrichten an diese Adresse senden V|

E-Mail-Format® | HTML-Format v

Forenbeifrage zusammenfassen® | Nein, Forenbeitrage einzeln als E-Mail senden v

Forenbeitrage abonnieren*® | Nein, keine Foren automatisch abonnieren V|

Forenbeitrdge markieren™ | Mein, keine Beitrage markieren v \

Texte bearbeiten* | HTML-Editor verwenden (nicht mit allen Browsern maglich) v|

JavaScript /| AJAX* |Ja, die erweiterten Méglichkeiten nutzen V‘

Screenreader*

Stadt/Ort* [Kiagenfurt |

Land auswahlen® | Gsterreich v

Zeitzone |Lokale Serverzeit
Bevorzugte Sprache |Deutsch (de) v

Beschreibung* @

|Trebuchat v||1(8pt) v|| V||5pra:he v| B I U -S—l 3 le‘ K Cu |
ESEEENN SIEEE EE — Lo MOQMB 0@

=
Hallo, B
Ich habe mit Moodle erst wenig Erfahrung gemacht, doch wird mir dieser
Kurs bestimmt weiterhelfen. &

v

Pfad:

Um ein Foto hochladen zu kénnen, klicken Sie auf ,Durchsuchen® bei ,Neues Foto* und
suchen Sie auf ihrem Computer nach einem Foto (am Besten quadratisch).

Im Interessen-Feld kénnen Sie Ihre Hobbies und Interessen eingeben, klicken Sie spater auf
eine lhrer Interessen, werden alle anderen Teilnehmerinnen angezeigt, die die gleichen
Interessen eingetragen haben.

Nutzerbild
Aktuelles Bild ?ﬁ
Laschen [
Neues Foto (Maximale GroBe: 100MB) | | Durchsuchen.. ]
Bildbeschreibung | |
Interessen

Interessenfelder (3} |Furall, Basketball, Lesen, Musik

Sie kdénnen auch weitere Informationen eingeben um Ihr Profil persénlicher zu machen und
weitere Kontaktmoglichkeiten zu bieten.

Ein Service von EDUCATION HIGHWAY

Education Highway | moodlesup@eduhi.at | http://www.eduhi.at oder http://www.schule.at
Seite 6 von 85




iy Fit ed uthoodle

consulting bmu

Moodle Handbuch — Moodle Version 1.9

Optional

Webseite™ |
IcQ |
Skype* |
AIM* |
|

MSN*

ID-Nummer*

Institution™

Telefon™

Mobiltelefon*®

Adresse”

|
|
|
Abteilung*® |
|
|
|

Um den Vorgang zu speichern und zu beenden klicken Sie auf ,Profil aktualisieren®.

1.3 Die Kursoberflache

Project X Sie sind angemeldet als Sereinigg Florian (Logout)
19» projX @ ‘ Rolle umschalten auf... vl[ Bearbeiten einschalten ]
Ps =] " Kalend =

Seonen = Themen dieses Kurses Dencel =
92 Teinenmerinnen -4 Juni 2008 »
Nachrichtenforum i M
Aktivitaten = % Mo Di Mi Do Fr Sa Sf
Hd Foren 1 Ofllz 3 4« 5 67 3
9 10 [11]12 13 14 15
: = 2 ]
Zuche i foron = 6 17 18 19 20 21 22
L 1 |[s O 223 2x272%2
B
Erweiterte Suche (3 e
Administration B % Allgemein & Kurs

5 & Gruppe @ Teilnehmer/in
& Bearbeiten einschalten op

Einstellungen

99 Rollen zuweisen

B Bewertungen
Gruppen

g‘ Sicherung

& Wiedernerstellen

& Import

+ Zurlcksetzen

|/_“ Berichte

iriFragen

1 Dateien

B rbmelden aus projx

B profi

Meine Kurse =l
%® Project X
Alle Kurse ...

Moodle bietet verschiedene Kursformate, die im Bereich Kurserstellung, Kapitel 2 Seite 9,
ausfihrlicher beschrieben werden. In oberem Screenshot wird mit dem ,Themen-Format*
gearbeitet. Links und rechts befinden sich einzelne ,Blocke”, wobei links gelegene eher
administrativ verwendet werden und rechts gelegene eher organisierend. In der Mitte, dem
raumlich groRRten Bereich, wird gearbeitet; da werden Arbeitsmaterialien zur Verfligung
gestellt und Aktivitaten durchgefuhrt.

Ein Service von EDUCATION HIGHWAY
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Um in der Kursgestaltung aktiv werden zu konnen, muss rechts oben oder Uber den
Administrationsblock auf der linken Seite ,Bearbeiten einschalten* aktiviert werden.

3 | Rolle umschalten auf... v |[ Bearbeiten einschalten ]

Nun kdnnen Uber zusétzliche Menls und Optionen Aktivitdten angelegt, Arbeitsmaterialien
hinzugefugt und gestalterische Elemente eingebaut werden.

Project X Sie sind angemeldet als Sereinigg Florian (Logout)
18 projX @ \ Rolle umschalten auf vl[ Bearbeiten ausschalten |
Lezoner “' Themen dieses Kurses Kol =
9w xuo 9w xe
2 Teilnehmeriinnen -1 - Juni 2008 >
Aktivitaten Bl B¥ nachricntentorum = JF & X ae @ MAOH Dy WOSDOGREE Sa 850
I@&s Xt 4= @lArbe\lsmatemal anlegen__ v‘@‘Ak{Mlat anlegen. v‘ S s e e o
5 Foren 1% | 9 10 12 13 14 15

. = 9 16 17 13 19 20 21 22
Suche in Foren =) @lArbe\tsmatemal anlegen... ﬂ@‘AklMtat anlegen... V‘ é{ﬁ 23 24 25 95 27 28 20
B xre0 30

[ i "
Q Terminschiissel
al =
Arbeitsmaterial anlegen... b Aktivitat anlegen... v|
Enweiterte Suche & @l eg ‘@‘ &g ‘ I & Allgemein = Kurs
® Gruppe a Teilnehmeriin

Administration =1 3 & O
e xres {gﬁ Blocke
& Bearbeiten @lArbe\lsmatamal anlegen__ v‘@‘AlﬂMlat anlegen. v‘ 5 z -
ausschalten

Einstellungen
¥ Rollen zuweisen
B Beweriungen
i# Gruppen
W@ Sicherung
& Wiederherstellen
@ Import
-« Zuriicksetzen
|~ Berichte
78 Fragen
(] Dateien
d Abmelden aus projx
8 profil

Wie Sie bereits hier erkennen kdnnen, tauchen immer wieder gelbe Fragezeichen im Kurs
auf. Diese sind die Hilfefunktion von Moodle und beinhalten wertvolle Informationen und
Tipps zur Funktionalitat von Moodle.

Ein Service von EDUCATION HIGHWAY
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2. Kurserstellung bzw. Anpassung von Kurseinstellun gen

Abhangig von lhren Rechten im jeweiligen Moodle-System kénnen Sie eigene Kurse auf der
gesamten Plattform oder in ausgewaéhlten Kategorien erstellen. Haben Sie keine
Kurserstellerrechte sind Sie darauf angewiesen, dass jemand anderer einen Kurs fur Sie
erstellt, den Sie dann Uber die Kurseinstellungen an ihre individuellen Bedurfnisse anpassen
kénnen. Die Parametrierung ist in beiden Fallen die gleiche.

Klicken Sie auf ,Neuen Kurs anlegen®, bzw. auf ,Einstellungen” im Administrations-Block
sollten Sie keine Kurserstellerrechte haben.

Parametrierung

Wahlen Sie einen Kursbereich, dem Ihr Kurs hinzugefuigt werden soll.

Geben Sie Ihrem Kurs einen sprechenden Namen — bzw. &ndern Sie diesen, wenn er nicht
Ihren Vorstellungen entspricht. Der vollstdndige Name des Kurses wird auf Ihrer Kursseite im
oberen Teil des Bildschirmes und in der Kursliste "Alle Kurse" angezeigt.

Geben Sie eine Kurzbezeichnung ein. Sie ist einmalig im System und dient zur
Identifizierung des Kurses.

Eine Kurs-ID wird lediglich zum Abgleich von Kursdaten mit externen Datenbanken bendtigt.
In Moodle selbst wird die Nummer nicht weiter benétigt bzw. angezeigt. Wenn Sie eine
offizielle Kursnummer haben, kénnen Sie diese hier eintragen, andernfalls lassen Sie das
Feld leer.

Grundeintrage

Kursbereich @ | Projekte +
Vollstandiger Mame® @ [Project™ - Machen wirs maglich!
Kurzbezeichnung® @  |[Projecty
Kurs-1D @

Geben Sie im Textfeld ,Beschreibung” eine kurze aber klare Erklarung zu lhrem Kurs und
dessen Inhalt ein. Diese wird in der Kurstuibersicht angezeigt.

Beschreibung @

Trebuchet wll1(@pn  » v|[sprache w| B I U 8| % = | @ |«

=i Gk —beee OGP ) ©

== 1)t

Machen wirs mdglich! Projektkurs zur Unterstiitzung von virtuellem
Teambuilding.

Definieren Sie ein Format fir lhren Kurs:

Education Highway | moodlesup@eduhi.at | http://www.eduhi.at oder http://www.schule.at
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Format @ | Themenfomat v
LAMSE-Faormat
SCORM-Format
Soziales Format

“ochen-Faormat

‘Wochen-Format - CS55/Keine Tabellen

Themen-Format: Die Einteilung des Kurses erfolgt tber die Themen-Blocke. Es ist das
mitunter flexibelste Format, da alle Gestaltungsformen offen sind.

Wochen-Format: Die Einteilung des Kurses erfolgt auf Wochenbasis beginnend mit dem
Kursbeginn.

Wochen-Format — CSS/Keine Tabellen: Gleich dem Wochen-Format, jedoch bezlglich
Barrierefreiheit optimiert.

Soziales Format: Im Mittelpunkt des Kurses steht ein Forum, das auch den zentralen Inhalt
bildet.

LAMS-Format: Dieses Kursformat dbernimmt Lernprozesse, die mit Hilfe von LAMS
(Learning Activity Management System) entwickelt wurden und auf einem separaten
LAMS-System bereitgestellt werden. Dieses Kursformat kann nur genutzt werden, wenn
LAMS installiert wurde.

SCORM-Format: n diesem Kursformat kénnen Sie ein Lernmodul aus einem SCORM-
Autorenprogramm einsetzen. Dabei steht dieses eine Lernmodul im Mittelpunkt des
Kurses.

Definieren Sie die Anzahl der Wochen/Themen. Diese Einstellung kann jederzeit, abhangig
von kursspezifischen Gegebenheiten, gedndert werden. Es ist ratsam mit wenigen Themen
zu beginnen um die Ubersicht mdglichst groR zu halten.

Uber den ,Kursbeginn“ kann das Anfangsdatum fiir einen Kurs geregelt werden, ein Kurs ist
somit erst ab diesem Datum zugéanglich.

In der Standardeinstellung werden ,Verborgene Abschnitte* als schmaler Bereich (meist
grau) angezeigt, um den verborgenen Abschnitt anzudeuten, wobei Texte und Aktivitaten
nicht angezeigt werden. Diese Einstellung ist sinnvoll, um z.B. im Wochen-Format Wochen
zu kennzeichnen, in denen kein Unterricht stattfindet. Es empfiehlt sich jedoch, ,Verborgene
Abschnitte* vollstandig unsichtbar zu schalten, um Teilnehmerinnen keinen Unsicherheiten
gegenuber Kommendem auszusetzen.

Neue Nachrichten werden im Block ,Neueste Nachrichten“ angezeigt. Hier wird festgelegt,
wie viele jeweils angezeigt werden.

Anzahl der'Wochen/Themean |3«
Kursbegdinn @ |9« Juli v || 2008 »
Verborgene Abschnitte @ | Wollstandig unsichtbar v
Anzahl neuer Nachrichten @ |3«

Wenn Sie Bewertungen vergeben und auch verfiigbar machen wollen, muss die Anzeige von
Bewertungen aktiviert sein. Wird diese Einstellung auf ,Nein“ gesetzt, kdnnen Trainerlnnen
nach wie vor bewerten, fir Teilnehmerlnnen sind diese jedoch unsichtbar.
Aktivitidten-Berichte zeigen Teilnehmerlinnen die eigenen Aktivitaten im Kurs an. Fir
bestimmte Kurse kann es hilfreich sein, dass Teilnehmerinnen ihre eigene Mitarbeit und
Anwesenheit analysieren kdnnen.
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Legen Sie die ,Maximale DateigréRe" (einer Datei) fir den Upload fest.

Metakurs: Teilnehmerlnnen eines Metakurses sind alle Teilnehmerlnnen eines oder
mehrerer anderer Kurse. Damit wird die Méglichkeit, einzelne Personen als Teilnehmerinnen
dieses Kurses zu benennen, deaktiviert. Die Teilnehmerinnenzuordnung erfolgt im Kursraum
des Metakurses im Block Administration unter der Funktion Teilnehmerinnen.

Bewertungen anzeigen @ |Ja
Aktivitdten-Berichte anzeigen @ | Ja v

Maximale Dateigrole @ | 20MB v
Metakurs @ | MNein

Legen Sie ein ,Einschreibeverfahren* fur Teilnehmerinnen fest und mit welcher
.Standardrolle” sie einem Kurs beitreten.

Legen Sie fest ob eigenstandiges Einschreiben (mit/ohne Zugangsschlussel) fur
Teilnehmerlnnen madglich ist und, wenn gewtinscht, fir welchen Zeitraum.

Setzen Sie die Teilnahmedauer auf ,Unbegrenzt® um Ihre Teilnehmerlnnen auf unbestimmte
Zeit im Kurs zu belassen. Wird die Teilnahmedauer begrenzt, werden Teilnehmerinnen
automatisch nach Verstreichen der angegebenen Tage aus dem Kurs abgemeldet.

Einschreibung

Einschreibeverfahren @ | Grundeinstellung (Inteme Einschraibung)
Standardrolle | Grundeinstellung (Teilnehmerfing -+
Einschreibung maglich @  © MNein @ Ja O Zeitraum
Beginn Ausschalten
Ende Ausschalten
Teilnahmedauer | Unbegrenzt |+

Wenn die Teilnahmedauer begrenzt ist, koénnen Sie Uber die folgenden drei
Einstellungspunkte festlegen, ob, an wen und wann Trainerinnen und Teilnehmerinnen
benachrichtigt werden.

Nachricht zum Teilnahmeende

Anzeigen @ | MNein
Machricht an Teilnehmeriinnen @ | Mein
Wie lange vorher 3 |10 Tage +

Uber den Gruppenmodus legen Sie fest, ob der Kurs mit Gruppen arbeitet oder nicht.
Wahlen Sie ,Keine Gruppen®, um ohne Gruppen zu arbeiten oder ,Getrennte Gruppen® —
diese Gruppen sehen sich untereinander nicht — bzw. ,Sichtbare Gruppen“ — diese Gruppen
sehen sich untereinander, kbnnen aber nicht miteinander arbeiten -, um mit Gruppen zu
arbeiten. Setzen Sie ,,Ubergreifend“ auf ,Ja“, wenn Sie die Einstellung unter
.Gruppenmodus” fur alle Aktivitaten zwingend Ubernehmen moéchten. Setzen Sie
,Ubergreifend* auf ,Nein“, um Gruppeneinstellungen auf Basis jeder Aktivitit andern zu
koénnen.

Wahlen Sie eine ,Voreingestellte Gruppierung®, falls diese bereits vorhanden ist.

Education Highway | moodlesup@eduhi.at | http://www.eduhi.at oder http://www.schule.at
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Gruppen

Gruppenmodus (@ | Getrennte Gruppen %
Ubergreifend (& | Mein «
Yoreingestellte Gruppierung | Keine |+

Legen Sie fest, ob der Kurs fur Teilnehmerinnen verfugbar ist.

Definieren Sie einen Zugangsschlissel, mit dem sich Teilnehmerinnen in lhren Kurs, falls
unter ,Einschreibung moglich® ,Ja“ gewahlt wurde, einschreiben kénnen.

Legen Sie fest, ob Gaste in lhren Kurs dirfen oder nicht. Diese Option kann fur das gesamte
System deaktiviert werden (am gesamten System sind keine Géaste erlaubt).

Verflgbarkeit
Verflgbarkeit @ | Fir Teilnehmer/innen verflighar ~
Zugangsschlissel @ |prot@y Flartext
Zastzugand (@ | Fur Gaste nicht erlaubt v

Wird keine bestimmte Sprache fur die Menuflhrung festgelegt, wird jeweils die Sprache
tubernommen, die von einer/einem Teilnehmerin bevorzugt wird (Einstellung tber das Profil).
Fur z.B. Sprachkurse kann die jeweilige Sprache zwingend fur die Menifiihrung festgelegt
werden.

Sprache

Festgelegte Sprache | Michtfestgelegt “

Rollennamen kdnnen fiir einen Kurs an die jeweilige Situation angepasst werden. Z.B. statt
Trainer/in und Teilnehmer/in Umbenennung in Lehrer/in und Schuler/in.

Umbenennen der Rolle 3

Administratorfin

Kursvenwalterfin

Trainerfin

Trainerfin ohne Bearbeitungsrecht
Teilnehmerfin

ast

Authentifiziertelr Mutzer/in

T zum Yerandern

2.1 Zuordnung von Teilnehmerlnnen zu einem Kurs
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Beispiel: Da Ihr Kurs nur wenige Teilnehmerinnen umfasst, entscheiden Sie sich, diese
gleich manuell in den Kurs einzutragen. Sie stellen so sicher, dass alle auf einmal im Kurs
sind und von Beginn an den Kursnewsletter per E-Mail erhalten.

Im Administrationsmenii gelangen Sie Uber den Menidpunkt ,Rollen zuweisen“ in die
Verwaltungsoberflache der Rollen und Rechte (abhangig von den
Administrationseinstellungen) ihres Kurses.

Administration =

# Bearbeiten einschalten
Einstellungen

@ Rollen EUWEiS@?
B Bewertungen
i Gruppen

W Sicherung
& Wiederherstellen

W Import

& Zurticksetzen

|~ Berichte

i7i Fragen

(O Dateien

H Abmelden aus projx
2 pro

Eine zweite Mdglichkeit ist Giber den Block ,Personen” auf ,Teilnehmerinnen zu klicken...

Personen =

49 Teilnehmersinnen

...und dann neben ,Alle Teilnehmerinnen: “ auf die Hand i klicken.
Alle Teilnehmer/innen: 2 =

Sie bekommen dann eine Ubersicht (ber die im Kurs verfiigbaren Rollen und dazu
zugeordnete Personen. Durch klicken auf ,Teilnehmer/in (Student)* kdnnen Sie Nutzerinnen
der Rolle ,Teilnehmer/in (Student)* zuordnen.

Lokal zugewiesene Rollen Zugriffisrechte dndern

Rollen in Kurs: Project X zuweisen®

Rollen Beschreibung Nutzerlinnen

Trainer{in  Trainerinnen dirten in einem Kurs alles tun, incl. der Veranderung 1 Kathrin Lind
won Aktivitaten und der Beurteilung von Teilnehmerinnen.

Trainerin ochne Bearbeitungsrecht  Trainerinnen ohne Bearbeitungsrecht dirfen in Kursen Q
unterrichten und Teilnehmerinnen bevwerten, aber sie kinnen
nichts verandern.
Teilnegh rfin  Teilnehmerfinnen haken in sinem Kurs gruncsstzich weniger 1]
Rechte
(5ast  Géste haben minimale Rechte und kinnen normalerweise nirgends n]

Texte eingeben.

TH zum VWerdncern  Teinehmerinnen-Rolle, die won Trainern veréndert werden dart u]
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Wabhlen Sie jene Teilnehmerinnen aus, die Sie der Rolle hinzufiigen mdchten. Halten Sie die
Taste ,Strg“ gedriickt, um mehrere Teilnehmerlnnen auf einmal zu markieren und hinzu zu
fugen. Ein Klick auf ,Hinzufugen“ beendet den Vorgang.

0 bestehende Nutzerfinnen 15 potenzielle Nutzerfinnen
O= 3 Adrmin act?win, ps18moodleat@act?win.com

Sandra Bauer, Sandra@cyberpointorg

Serem| o Flarian, fIDrlan@serew o.at

Kathrin Lind, kathrin nd@actEi.u:Dm
Kathrin A Lind, kIK2act?win.com

Peter Muster, Peter@ erpoint.org
Dan|eIaRa|tsch dr@actEwm oM

Die integrierte Suchfunktion erleichtert bei einer groRen Anzahl von Nutzerlnnen im System
das Finden einzelner Personen.

1 potenzielle Nutzerfinnen

haue Suchargabnissa (1)

Sandra Bauer, Sandrai@cyberpoint.org

Falls sich Teilnehmerinnen selbstandig in einen Kurs eintragen sollen, missen Sie einen
Zugangsschlissel eingeben. Dieser wird in den Kurseinstellungen ber ,Zugangsschlissel”
definiert. Sobald sich die/der Teilnehmerin einloggt und den Kurs betreten will, wird sie/er
aufgefordert, den Zugangsschliissel einzugeben.

Fir diesen Kurs bendtigen Sie einmalig einen 'Zugangsschlissel - ein Kennwort,
das Sie von Kathrin Lind. bekommen haben sollten.

Zugangsschliissel: | Mich in diesem Kurs einschreiben |

Abbrechen

2.2 Zuordnung weiterer Trainerinnen zu einem Kurs

Beispiel: Eine lhrer Kolleginnen, die noch nicht so eLearning erfahren ist, wirde gerne lhren
Unterricht und Ihre Methoden dahinter verfolgen, um etwas zu lernen und dann selbst
computerunterstitztes Lernen einsetzen zu kdnnen. Um ihr das zu ermdglichen figen Sie
sie als verborgene (fur Teilnehmerinnen nicht sichtbar) Trainerin zu Ihrem Kurs hinzu.

Oftmals arbeitet in einem Kurs nicht nur ein Lehrender, sondern mehrere. Vielleicht soll ein
weiterer Lehrender auch nur die Mdglichkeit bekommen, auf einen Kurs aus Trainersicht
draufschauen zu koénnen. In Ihrer kursspezifischen Verwaltungsoberflache fur Rollen und
Rechte kbnnen Sie weitere Trainerlnnen definieren.
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Klicken Sie dazu entweder in der Verwaltungsoberflache auf ,Trainer/in (Teacher)" oder
wahlen Sie im Pull-down-Menl ,Trainer/in“, falls Sie bereits aktiv in der Rollenzuordnung
sind.

Zuzuweisende Rolle | Teilnehmerfin v
Alle Rollen auflisten. .

Trainetfin ohne Bearbeitungsrecht
Teilnehmerfin

Gast

TH zum Verandern

Wird beim Hinzufiigen eines Trainers das Kontrollkastchen ,Auge” aktiviert, wird dieser
Trainer verborgen hinzugefiigt. Er kann sich wie gewohnt im Kurs bewegen, scheint jedoch
fur Teilnehmerinnen nicht auf, sofern er keine sichtbare Aktion durchfihrt (hinzufiigen eines
Beitrages in einem Forum, ...). In der Zuordnung wird das durch den Zusatz ,Verborgene
Zuweisung“ angemerkt.

ZUZUwieisende Rolle | Trainerin ~

Teilnahmedauer | Unbegrenzt |+ | Beginn von | Heute (12, Juni 2008) v

1 bestehende Mutzerfinnen 14 potenzielle Mutzerfinnen
Kathrin Lind, kathrin.lind@act2win.com @ (3 Admin actZwin, ps19moodleati@actzwincom
Sandra Bauer, Sandra@cyberpoint org

Sereinigg Florian, florian{@sereinigo.at

Daniela Huber, Daniela@c:yrpi.rg

— | |Franz Kater. Franz@cyberpointorg
- H|nﬁufugen Sabrina Lack, Sabrina@cyberpointorg
Kathrin A Lind, kii2act2win.cam
Florian tdaier, Florian@cyberpaint.org

2 hestehende Mutzerfinnen

Florian Sereinigg,. florian{@sereinigy.at (Verborgene Zuweisung)
Lind Kathrin, kathrin lind@act2win.com

In der Ubersicht werden jetzt alle Rollen sowie Anzahl und Namen der zugeordneten
Nutzerlnnen angezeigt:
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[/Lokal ZUGEwIESENE Rollenw/Zugriﬁsrechte éndernw

Rollen in Kurs: Project X zuweisen®

Rollen Beschreibung Nutzerfinnen
Trainerin  Trainerinnen dirfen in einem Kurs alles tun, incl. der 2 Sereinigy Florian
“Wersnderung von Aktivititen und der Beurteilung van Kathrin Lind

Teinehmerfinnen.

Trainerfin ohne Bearbeitungsrecht Trainerinnen ohne Bearbetungsrecht dirfen in Kursen 1]
urterrichten und Teilnehmerinnen besverten, aber sie
kinnen nichts verandern.

Teilnehmeriin  Teinshmerinnen haben in einem Kurs grundsatzlich 9 Sandra Bauer
weniger Rechte. Daniela Huber

Franz Water
Sabrina Lack
Florian Maier
Peter Muster
ichael Rotter
Kerstin Schigifer
Kathrin Schywarz

5a5t  Géste haben minimale Rechte und kénnen normalerweise 0
nirgends Texte eingeben.

Th zum Yeréandern Teinehmerinnen-Rolle, die von Trainern ver&ndert werden 0]
darf.

Ein Service von EDUCATION HIGHWAY

Education Highway | moodlesup@eduhi.at | http://www.eduhi.at oder http://www.schule.at
Seite 16 von 85




actZwin’ Fitbn_ﬂfd uthoodle

3. Moodle Arbeitsmaterialien

Arbeitsmaterialien dienen der Informations- und Wissensvermittlung. Sie kdnnen als
Textseiten, Verlinkungen auf Dateien, Verzeichnisse oder Webseiten und zusatzliche
Beschriftungen in einem Kurs fur Teilnehmerinnen zur Verfligung stehen. Arbeitsmaterialien
verlangen keine Aktivitat des Lernenden mit dem Lehrenden oder anderen Lernenden, es
gibt fur Lehrende auch keine Rickmeldung Uber den Beteiligungsgrad von Teilnehmerlnnen.

Der Pfeil bei ,Arbeitsmaterial anlegen...” 6ffnet ein Pull-down-Menl, aus dem man die
unterschiedlichen Aktivitaten wahilt.

Arbeitsmaterial anlegen... v

Arbeitsmaterial anlegen...
Tesxtseite (ohne Editar)
Textseite (mit Editar)

Link auf Datei oder Wehseite
Link auf%erzeichnis

IMS-Co nte_n_t—Paket
Text oder Uberschrift

3.1 Dateiverwaltung

Die Dateiverwaltung hat den Zweck, eine Gliederung und Struktur in lhre Kursdateien zu
bringen.

Klicke Sie auf ,Dateien“ im Administrations-Block.

([ Dateien

Das Schema ist ahnlich dem an Ihrem Computer, es werden Ordner erstellt und darin
konnen Sie weitere Unterordner erstellen bzw. Dateien speichern.
Um einen Ordner zu erstellen klicken Sie auf ,Verzeichnis erstellen®.

Name Grofe Geandert Aktion

| Werzeichnis erstellen[\é [ Alle auswahlen | [ Michts auswéhlen | [ Eine Datei hachladen

Vergeben Sie einen Namen und klicken Sie auf ,Erstellen”.

Crdnerin f erstellen:

Upload Abbrechen

Klicken Sie nun auf den von Ihnen erstellten Ordner und Sie gelangen in den Ordner.
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Um eine neue Datei hinzuzuftigen klicken Sie auf ,Eine Datei hochladen®.

MName Grofle Geandert Aktion

Ubergeardneter Ordner

[ Alle auswahlen ][ MMichts auswahlen ] [ Eine Datei hochladen ]

[ Verzeichnis erstellen ]

Klicken Sie auf ,Durchsuchen” und suchen Sie nach der Datei, die Sie hochladen wollen.
Danach klicken Sie auf ,Diese Datei hochladen“.

Eine Datei hochladen (Maximale Groke: 100ME) --= IUpload

[ Diese Datei hochladen ]

Ahbrechen

Moodle bietet die Mdglichkeit, Ordner bzw. Dateien direkt in der Dateiverwaltung zu zippen.
Klicken Sie dazu auf das Kontrollkastchen (es erscheint ein Hakchen) des gewlnschten
Ordners bzw. der gewlnschte(n) Datei(en) und wahlen Sie im Pull-down-Menu ,ZIP-Archiv

erstellen* aus.

172.6KB
0 Bytes

(=7 Bilder
[0 oy Literatur

it ausgewdhlien Dateien.

it ausgewahlten Dateien... SEETTEr ] @

In ginen anderen Ordnerwerschiehen
Wwollstandig loschen

ZIP-Archiv erstellen

Nun werden noch die einzelnen Ordner und Dateien aufgelistet, welche sich in diesem

Ordner befinden.
Vergeben Sie zum Schluss einen Namen und klicken Sie auf ,ZIP-Archiv erstellen®.

Sie sind dabei, eine ZIP-Datei mit diesem Inhalt anzulegen:

3 DownloadEBilder
Bl /Download/Bilderfinter jpg
E1 /Download/Bilder/Sonnenuntergang jpg

Wie machten Sie die ZIP-Datel benennen?

lit.zip [ ZIP-Archiv erstellen ]m
L]

ZIP-Dateien kénnen auch auf lhrer Instanz entpackt werden. Klicken Sie dazu auf den Punkt
~Entpacken” neben Ihrer hochgeladenen ZIP-Datei.
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(] & litzip 169.89KB 192 Jun 2008, 12:12 Entpacken Auflisten Wiederherstellen Umbenennen

Hin und wieder kann es vorkommen, dass sich Dateien in einem falschen Ordner befinden
oder neu zugeordnet werden sollen. Diese Dateien kénnen dann einfach verschoben
werden. Markieren Sie eine oder mehrere Dateien die Sie verschieben moéchten (durch
Aktivieren des Kontrollkastchens davor) und wahlen Sie im Pull-down-Meni ,In einen

anderen Ordner verschieben” aus.

EY kugel Bildgroesse_aendern jpg

hit ausgewshlten Dateien...
kit ausgewahlien Dateien... —

In einen anderen Ordnerwerschiehen
Waollstandig loschen
ZIFP-Archiv erstellen

Gehen Sie nun in den Ziel Ordner und klicken Sie auf den Button ,Dateien hier hin
verschieben®.

Bilder

Name
Ubergeordneter Ordner
] E1 Sonnenuntergang.jpg
O B wWwinter jpg

it ausgewahlten Dateien. . bt

[ Diateien hier hin werschiehen ][ YWerzeichnis

Zum Umbenennen von Dateien klicken Sie rechts der betroffenen Datei auf ,Umbenennen®.
Vergeben Sie einen neuen Namen und klicken Sie auf ,Umbenennen®.
| Aufgabe tt 9 Bytes 19 Jun 2008, 12:09 EBearbeiten Umbenennen

Aufgabe.txt umbenennen in:

Arbeit b Abbrechen

Wollen Sie Dateien loschen, dann markieren Sie diese in dem Sie das Kontrollkastchen
davor aktivieren und wahlen im Pull-down-Men ,Vollstandig 16schen” aus.
Mit dem Klick auf ,Ja“ wird Ihr Vorgang bestatigt.
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Arbeit bt g

it ausgewshiten Dateien. |£||
bdit ausgewahlten Dateien...

In einen anderen Ordnerwerschiehen
“ollstandig ldschen
ZIP-Archiv erstellen

Sie sind dabei, diese Dateien zu l6schen:

UploadiArbeit bt

Sind Sie wirklich sicher, dass Sie diese Dateien
[§5chen mochten?

Eine gute Strukturierung lhrer Kursdateien ist wichtig und hilft Ihnen, einen guten Uberblick
zu behalten.

3.2 Textseite (ohne Editor)

Vergeben Sie einen Namen und eine kurze Beschreibung. Beides wird in der Ubersicht im
Block ,Aktivitaten" angezeigt.

Grundeintrage

MName* |F0rmatierungen |
Beschreibung @

V||Sprache vl B I U ‘S’| Xz :-cZ|E‘|lf'Jl">:I

O@eR ¢ @

|Trebuchet v||1(8 ptl v||
EEE=E|MM|ZIZEE Tal|— b | H

Farmatierungen beziiglich einer Arbeit.

Ffad: body

Im zweiten Textfeld geben Sie nun den Haupttext ein. Dies ist reines Textformat.
Formatierungen kénnen abhangig vom gewahlten Format (siehe Parameter ,Format“) durch
die dazugehdorigen Befehle vorgenommen werden.

Ein Service von EDUCATION HIGHWAY
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Textseite (ohne Editor)

Text-Mebseite® @) Schriftart: Arial
Gehrifrgrdke: 12pt
Farhe: Schwarz

iphgabhe der Arbeit amw: 2.10.2005

Sie kdnnen zwischen unterschiedlichen Textformaten auswahlen.

Format (33 | Reines Textfarmat |ﬂ|
kMoodle-Text-Farmat
HTrL-Farmat

Feines Textformat
Markdown-Format

Mit der Einstellung ,Neues Fenster* wird der geschriebene Text in einem neuen Fenster
gedffnet.

Fenster | Gleiches Fenster iv|

Gleiches Fenster
Meues Fenster

Uber den Parameter ,Sichtbar* konnen Sie einstellen, ob das Arbeitsmaterial fir
Teilnehmerlnnen verfligbar ist oder nicht.

Weitere Modul-Einstellungen

Sichter

ID-MNummer @ | |

Ergebnis:

Schriftart. Arial
Schriftgrafe: 12pt
Farbe: Schwarz

Abgate der Arbeit am: 2.10.2008

Ansicht im Kurs:
Formatierungen

3.3 Textseite (mit Editor)
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Vergabe eines Namens und einer moglichen Beschreibung.

Grundeintrage
MName* |Formatierungen Teil 2

Beschreibung @

o ) Cu

Trebuchet “ | |1(apt) |+ “w||sprache »| B I O § | = =

W
MM iEiEEE hhd —dbeee DOQGR 8 O

Teil 2 der Formatierungen.

Pfad: body

Mit dieser Art der Textseite kdnnen Sie Formatierungen wie gewohnt Uber den Editor
durchfiihren und die Seite attraktiv und ansprechend gestalten.

Textseite (mit Editor)
Text-Miebseite® (3

S(l&pt) v vl|[sprache w| B I U & | =% & 3]

T —dese BOQG@ | O

Trebuchet v

M T4 | IS iEEE

Die Arbeit soll:

. in der Verdana geschrieben sein,

¢ Uberschriften fett,
¢ Farben dirfen verwendet werden

Um die Textseite in einem neuen Fenster zu 6ffnen wéhlen Sie ,Neues Fenster”.

Fenster EGleiches Fenster |

Neues Fenster

Uber den Parameter ,Sichtbar* konnen Sie einstellen, ob das Arbeitsmaterial fir

Teilnehmerlnnen verfligbar ist oder nicht.

Weitere Modul-Einstellungen

Sichtbar | Anzeigen |+
ID-Mummer @

Ergebnis:
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Dig Arbeit soll:

. in der Verdana geschrieben sein,
o berschriften fett,
+ Farben dirfen verwendeat werden

Ansicht im Kurs:
Formatierungen Teil 2

3.4 Link auf Datei oder Webseite

Legen Sie Links auf Dateien oder Webseiten, um diverse Materialien und Informationen fir
Ihre Kursteilnehmerlinnen sofort und einfach zuganglich zu machen.

Vergeben Sie einen sprechenden Namen und eine kurze Beschreibung.

Grundeintriage

Mame* |[Bild-Sannenuntergang
Beschreibung @

Trebuchet w | l@Eph  w v||[sprache »| B I U & | % x| @ | o) 04
EEE=E|MN|EE=EE g —Dhesee OOQGPRE| | ¢ @A
Sonnenuntergang

Pfad: body

Klicken Sie auf ,,Datei wahlen oder neu hochladen...".

Link auf Datei oder Webseite

Ort htpy Ciateiwihlen oder neu hochladen ..

“Webseite suchen...

Nun suchen Sie in ihrer Moodle-Dateiverwaltung nach der Datei, auf die Sie einen Link legen
mochten.

Haben Sie noch keine Datei hochgeladen kdnnen Sie das auch jetzt tun, indem Sie den
Button ,Eine Datei hochladen* driicken und dann auf ihrem Computer die jeweilige Datei
suchen und hochladen.

Mit einem Klick auf ,Auswahl” rechts neben der Datei, wird der Vorgang beendet.
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Name Gréfe Geédndert Aktion
Ubergeordneter Ordner
[0 El Sonnenuntergang.jpg 69 5KE 14 Jun 2008, 04:57  Auswahl Umbenennen
[J B wWinter jpg 103 1B 14 Jun 2008, 04:57 Auswahl Umbenennen
Mit ausgewahlten Dateien... hd
[ “Yerzeichnis erstellen ] [ Alle auswahlen ][ Michts auswihlen ] [ Eine Datei hochladen ]

Hacken Sie ,Dateidownload erzwingen“ an, wird, sobald das Arbeitsmaterial getffnet wird,
eine Popup-Meldung gedffnet mit der Sie die Datei herunterladen kdénnen.

Setzen Sie die Option ,Fenster® auf ,Gleiches Fenster”, wird der Link im selben Fenster
gedffnet.

Fenster

Dateidownload erzwingen @ [
Fenster |Gleiches Fenster v

Uber den Parameter ,Sichtbar® konnen Sie einstellen, ob das Arbeitsmaterial fiir
Teilnehmerlnnen verfligbar ist oder nicht.

Weitere Modul-Einstellungen

Sichtbar | Anzeigen |+
[O-MNummer (3

Ergebnis (Ausschnitt des Bildes) mit der Beschreibung:

Sonnenuntergang

Ansicht im Kurs:
1 Bild-Sonnenuntergang

3.5 Link auf Verzeichnis

Legen Sie Links auf ganze Verzeichnisse, um z.B. Literatur oder Formulare zum Download
zur Verfigung zu stellen.

Vergeben Sie einen Namen und eine kurze Beschreibung.
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Grundeintrige

Mame* |DDWnIDadbereich |
Beschreibung @

v| sprache v| B 7 U § | = "‘2||‘!£|'ﬁr":I

O@asd & o @

|Trebuchet v||1(8|:|t) v||
[ == EE Tgda| — b= & %o | [

Downloadverzeichnis

Pfad: body

Wahlen Sie das gewiinschte Verzeichnis aus.
Hinweis: Wahlen Sie einen Ordner aus, werden auch alle Unterordner mit einbezogen.
D.h in diesem Beispiel wird ,Download” verlinkt und somit haben Teilnehmerinnen auch

Zugriff auf die Ordner ,Bilder* und ,Literatur”.

Link auf Yerzeichnis {Download v
Hauptwerzeichnis fir Dateien
Bilder

Download/Bilder
Diownload/Literatur

Uber den Parameter ,Sichtbar* konnen Sie einstellen, ob das Arbeitsmaterial fir
Teilnehmerlnnen verflgbar ist oder nicht.

Weitere Modul-Einstellungen

Sichtber

ID-Murnmer @ | |
Ergebnis:
Daownloadwverzeichnis
Name Gréle Geandert

[ Bilder 172.6KB 14 Juni 2008, 16:57
7 Literatur 0 Bytes 14..Juni 2003, 16:49

Ansicht im Kurs:
(3 Downloadhereich

3.6 Text oder Uberschrift
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Dient zur optischen Gestaltung, Strukturierung und Gliederung eines Kurses und um ihn far
Teilnehmerlnnen ansprechender zu machen, aber auch um weitere Uberschriften und
Erklarungen zwischen Aktivitaten und Arbeitsmaterialien einzufiigen.

Schreiben Sie in dem Texteditor lhre Uberschriften, Texte, Beschreibungen, .... Fiigen Sie
Bilder ein und verwenden Sie weitere Formatierungsmaoglichkeiten.

UberschriftText auf Kursseite* @

| Trebuchet w | | 4{14pt) » | | A | @
S=E== (" H|iSiEEE TN —
Kapitel 3

Uber den Parameter ,Sichtbar* konnen Sie einstellen, ob das Arbeitsmaterial fir
Teilnehmerlnnen verflgbar ist oder nicht.

Weitere Modul-Einstellungen

Sichter

Ergebnis und Ansicht im Kurs:
Kapitel 3
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4. Die wichtigsten Moodle-Aktivitaten

Im Gegensatz zu Arbeitsmaterialien verlangen Aktivititen die aktive Beteiligung von
Teilnehmerlnnen und zum Teil auch Lehrenden. Sie verlangen das Ldsen von
Aufgabenstellungen, Interaktion in einer Gruppe, Rickmeldungen an Lehrende und/oder
Kolleginnen, sowie Absolvierung von Lernpfaden und Evaluierung von Wissen.

Der Pfeil bei ,Aktivititen anlegen...” 6ffnet ein Pull-down-Menil, aus dem man die
unterschiedlichen Aktivitaten wahlt.

Hinweis: Halten Sie sich an die Module des jeweiligen Moodle-Standards.
Erweiterungsmodule konnen geféahrliche Sicherheitslicken und Probleme bei Updates mit
sich bringen.

 Akdivitat anlegen... v

Alktivitat anlegen...

Abstimmung

Aufgaban
Online - mehrere Dateien hochladen
Online - Texteingahe
Online - gine Datei hochladen
Offline - Aktivitat

Chat

Diatenbank,

Feedback

Forum

Glogsar

HotFot-Test

Lektion

Lernpaket

Test

Umfrage

Wik

4.1 Das Forum

Ein Forum dient der Kommunikation und Diskussion in einem Kurs zu bestimmten Themen
oder fur allgemeinen Klatsch und Tratsch (wie auf dem Hauptplatz oder einem Marktplatz im
antiken Rom).

Beispiel: Zum Unterrichtsstoff gibt es von verschiedenen Schilerinnen immer wieder die
gleichen Fragen, die oft in der Pause oder kurz vor bzw. nach der Stunde gestellt werden.
Viele Fragen ergeben sich auch oft im Zuge der Bearbeitung von Hausaufgaben oder beim
Lernen und Wiederholen, die sind bis zur nachsten Stunde aber meistens wieder vergessen.
Um Fragen einerseits gleich stellen zu kénnen, wenn sie auftauchen und andererseits um
Fragen und Antworten, die sich auftun, allen Schilerlnnen zugéanglich zu machen, richten
Sie dazu ein Forum in lhrem Moodle-Kurs ein. Es durfen alle Schilerinnen neue Eintrage
hinzufligen und auch auf alle Eintrage antworten. Um Schilerinnen zur Kommunikation und
gegenseitigen Hilfe zu motivieren, gibt es fur besonders schlaue Antworten auf gestellte
Fragen zusatzliche Mitarbeitspunkte.
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Parametrierung

Wenn Sie ein Forum hinzufiigen wollen, missen Sie den Namen des Forums und eine
einleitende Beschreibung eingeben.

Grundeintrage

Mame des Forums*® |[Feiseziele
Forumstyp (@ | Standardforum zur allgemeinen Nutzung
Einflhrung* @

— = 1—

Trebuchet wllligph v |[sprache «| B I O & | % | & | 0
S ==

ETd —dbede QOQMB O

11
Il
il
1]
4}

fis]

Besprechen Sie thre Reiseziele.

Pfad: body

Der Forumstyp ist optional wéhlbar. Es gibt im Moment vier verschiedene Arten von Foren:

Diskussion zu einem einzigen Thema - ein Forum zu nur einem einzelnen Thema, das von
der Trainerinf/vom Trainer vorgegeben wird, fir kurze und sehr spezielle Diskussionen.
Schilerlnnen kdnnen keine neuen Diskussionsthemen hinzufiigen, sondern nur auf
Eintrage antworten.

Standardforum zur allgemeinen Nutzung - ein offenes Forum, in dem jede/r zu jeder Zeit ein
neues Diskussionsthema eréffnen kann.

Jede/r darf genau ein Thema einrichten - Forum in dem jede/r TeilnehmerIn nur ein einziges
Thema er6ffnen kann (und jede/r kann dazu antworten). Dies ist nitzlich, wenn Sie z.B.
mdchten, dass jede/r Teilnehmer/in eine Diskussion zu einem bestimmten Thema
ertffnen kann und jede/r daran teilnehmen soll.

Frage- und Antwort-Forum - ein Forumstyp, der verlangt, dass ein/e Teilnehmer/in erst einen
eigenen Beitrag verfasst, bevor sie/er andere sehen kann. Nach dem ersten Posting
kann sie/er dann andere sehen und beantworten.

Forumstyp (3 | Standardforum zur allgemeinen MNutzung |+

Einfiihruna® Diskussion zu einem einzigen Thema
@ Frage- und Antwor-Forum

Jedefr darf genau ein Thema einrichten
Standardforum zur allgemeinen MNutzung

Trebuchet w

Moodle bietet die Mdéglichkeit, Forumsbeitrdge auch per E-Mail zugeschickt zu bekommen,
um, ohne auf die Plattform zu missen, einen Uberblick iber Diskussionen behalten zu
kbnnen. Dazu muss ein Forum ,abonniert® werden oder man muss in ein Forum
~eingetragen” sein.

Es gibt verschiedene Optionen Teilnehmerinnen in ein Forum einzutragen: ein Forum kann
verpflichtend sein (d.h. Teilnehmerlnnen werden obligat in einem Forum eingetragen). Um
lhr Forum so einzustellen wahlen Sie den Punkt ,Ja, fir immer*.
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.~Ja, zundchst* bedeutet, dass alle Teilnehmerinnen eingetragen werden, sich jedoch
jederzeit selbstandig wieder aus dem Forum austragen koénnen. Wenn Sie bei einem
bestehenden Forum die Einstellung "Ja, zunachst® auf "Nein" &andern, werden die
bestehenden Teilnehmerinnen nicht ausgetragen. Die Einstellung wirkt sich nur auf kinftige
Teilnehmerinnen aus. In gleicher Weise wirkt sich auch eine spéatere Anderung auf "Ja,
zunéachst" nicht auf die bereits im Kurs eingetragenen Teilnehmerinnen aus.

Setzen Sie diese Option auf ,Nein“ bekommen Teilnehmerinnen erst dann Forumseintrage
als E-Mail, wenn Sie dieses Forum fir sich abonnieren.

Die Option "Eintrage nicht zugelassen" verhindert, dass sich Teilnehmende individuell fir
dieses Forum registrieren.

Wenn die Funktion "Gelesene Beitrdge markieren" aktiviert ist, sehen Nutzerinnen gelesene
und ungelesene Beitrdge in den Foren. Es stehen drei Einstelloptionen zur Verfigung:
~Optional” - Teilnehmerinnen kdnnen Ansicht aus-/abwéahlen; ,An* - Markierung ist immer an
und ,Aus" - Markierung ist immer aus.

Auch in einem Forum kann eine maximale Dateigréf3e festgelegt werden, die dann fur
mithochgeladene Anhénge gilt.

Alle in das Forum sintragen @ | Nein ~
Gelesens Beitrdge markieren (@ | Optional |+
Maximale Dateigréfe (@ | G00KE v

Die Aktivierung von RSS-Feeds ermdglicht, Aktivitaten in einem Forum per RSS-Newsfeed

zu erhalten. Es werden zwei Arten von RSS-Feeds unterschieden:

Themen: Bei dieser Option wird nur jedes neue Thema per RSS-Feed Ubermittelt.

Beitrage: Bei dieser Einstellung werden alle neuen Diskussionsbeitrdge in einem Forum per
RSS-Feed Ubermittelt.

Uber ,Zahl der neuesten RSS-Artikel* wird festgelegt, wie viele Beitrdge als aktuell in den

RSS-Feed ubernommen werden. Eine Zahl zwischen 5 und 20 sollte bei den meisten Foren

angemessen sein. Eine héhere Zahl ist erforderlich, wenn das Forum sehr aktiv ist.

RSS-Feeds

RS5-Feeds fir diese Aktivitdt @ | Keine  +
Zahl der neuesten RSS-Artikel @& |0 v

Trainerlnnen konnen Beitrdge bewerten. Daflir stehen verschiedene Mdoglichkeiten zur
Verfligung:

Bei der ,durchschnittlichen Bewertung“ wird die Summe aller Bewertungen durch die Anzahl
der gelieferten Beitrage dividiert.

Wwahlt man ,Zahl der Bewertungen* wird die Anzahl der bewerteten Beitrage zur Endnote.
Bei der Option ,Hdchstbewertung“ zahlt die hochste Bewertung fir die Endnote. Es ist
mdglich, mehrere Beitrdge zu bewerten und die Beste zu nutzen oder eine besonders gute
Arbeit alleine zur Endnote werden zu lassen.

Bei ,niedrigste Bewertung"“ zahlt die niedrigste Bewertung zur Endnote.

Durch die Wahl ,Summe der Bewertungen“ werden alle Bewertungen der Teilnehmerin/des
Teilnehmers addiert.

Weiters kann festgelegt werden, welche Skala der Bewertung zu Grunde liegt. Wird eine
numerische gewahlt, kann eine beliebige Maximalpunktezahl festgelegt werden. Wird eine
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verbale Skala gewaéhlt, kdnnen die einzelnen Werte davor selbst definiert werden (siehe

Skalen: Kapitel 7 Seite 84).
Zusétzlich kann die Bewertung auf Eintrage eines bestimmten Zeitraumes begrenzt werden.

Bewertung

Berechnung der Bewertungen &  (Keine Bewerungen v
K.einge Bewerungen
SR () Durchschnitliche Bewertung
Mur Beitrage bewerten, die im folgenden | Zshl der Bewertungen

Zeitraum eingestellt wurden; |Hochsthewertung
Miedrigste Bewertung

WON | Summe der Bewertungen

Bis

Bewertung

Berechnung der Bewertunden (3 | Summe der Bewerungen |+
Bewertung & | 100 v

Mur Beitrage bewerten, die im folgenden
Zeitraum eingestellt wurden:

Von |13+ || Juni || 2008 || 11 & || 65
Bis |20 « || Juni || 2008 || 11 & || 65

Um zu verhindern, dass Teilnehmerlnnen extrem viele Beitrage vertffentlichen, kann man fur
das Forum ein Maximum an Beitragen definieren und Teilnehmerinnen gegebenenfalls fir
einen Zeitraum sperren. Zusatzlich kann man die Option wahlen, ob ein Warnhinweis an
die/den jeweilige/n Teilnehmerln verschickt werden soll und nach welcher Anzahl an
Beitragen dies geschehen soll.

Sperren nach wie vielen Beitrégen

Zeitdauer fir Sperre (3 |5 Tage v
Sperren nach wie vielen Eeitrdgen (3@ 15
Warnhimaeis nach wie vielen Beitragen @ 10

Sind Gruppen im Kurs definiert kénnen fir jedes Forum beliebige Gruppeneinstellungen
vorgenommen werden um so auch in kleineren Gruppen diskutieren zu kdnnen.

Weitere Modul-Einstellungen

Gruppenmodus 3 | Keine Gruppen v
Sichtbar | Anzeigen v
ID-Murmmer @
Bewertungskategorie | Micht kategarisient v
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Speichert man nun alle Einstellungen, sieht man folgende Oberflache (aber es ist noch kein

Diskussionsthema vorhanden). Neue Diskussionsthemen kénnen ganz einfach hinzugefigt
werden, in dem man den jeweiligen Button drtickt.

Fur dieses Forum ist eine Hochszahl von Beitragen innerhalb sines bestimmten Zeitraums festgeleqt worden. Dies gitt - Aktuelle Einstellung: Jede/r darf selber aber Abonnement entscheiden
nach 15 Beitragen innerhalb von 5 Tage (@ Andem zu: Alle haben dieses Farum zwingend ahanniert

Abonnentfinnen sehen

Ich méchte das Forum abonnieren

Besprechen Sie ihre Reiseziele

[ MNeues Diskussionsthema hinzufiigen ]

(Es befindet sich noch kein Diskussionsthema in diesem Forum.)
Im oberen Bereich sieht man nun einen Warnhinweis, der die Beitragsbeschrankung angibt.

Die Abonnement-Einstellungen kénnen jederzeit einfach im rechten oberen Eck angepasst
werden. Auch kénnen in einer Ubersicht alle Abonnentinnen angezeigt werden.

Aktuelle Einstellung: Jedefr darf selber (ber Abonnement entscheiden.
(# Andem zu: Alle haben dieses Forum zwingend abonniert

Abonnentfinnen sehen
Ich michte das Forum abonnieren

Auch Schulerlnnen kénnen ihren Abonnement-Status jederzeit Gber die Option im rechten
oberen Eck andern.

Alktuelle Einstellung: Jedelr darf selber (iber Abonnement entscheiden.

{3) Jede/r kann entscheiden, sich einzutragen.
lch méchte das Forum abonnieren

Um ein neues Diskussionsthema hinzuzufiigen klicken Sie auf ,Neues Diskussionsthema

hinzufiigen“ und geben Sie in der ,Betreff‘-Zeile einen Namen fur das Diskussionsthema ein
und schreiben Ihren Eintrag in das Textfeld ,Mitteilung*.

Besprechen Sie ihre Reiseziele.

lhr neues Diskussionsthema

Betreff* |rom
Mitteilung* @

Trebuchet w || 3(12pt) ¥ | |Mormal v |sprache | B I U 8 | % x| @ | o cx

Mo S EE Tgds| —Dhede DMOQGER O

1]
I
]
111
[Thal

1]
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Rom ist eine wunderschéne Stadt! &

Die/Der TrainerIn hat noch dazu die Mdoglichkeit Anhange an ihren/seinen Diskussionsbeitrag
anzufiigen und den Beitrag sofort per E-Mail zu versenden.
.Beitrag absenden“ beendet den Vorgang.
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Format (3 HTML-Format
Anmeldung (@ | Keine Beitrage als E-Mail an mich senden v

Anhang (Maximale Grélke: S00KB) 3 [ Durchsuchen.. |
Resultat:
Thema Beginnt mit Antworten Letzter Beitrag
LT, Franz Kater
Rom ::;‘ Franz Kater 0 Fr 13, Jun 2008 1217

Klickt man auf das Thema, in diesem Fall ,Rom“, gelangt man zur Diskussion. Die/Der
Trainerln kann Beitrdge bearbeiten, Loschen, bewerten, Themen teilen (d.h. die Diskussion
wird an diesem Punkt unterbrochen und in einem anderen Diskussionsthema fortgefiihrt, alle
darunter liegenden Beitrage werden verschoben).

27 Rom
w.-_-d von Franz Kater - Freitag, 13. Juni 2008, 12:17

Rom ist eine wunderschane Stadtl &

Bearbeiten | Ldschen | Antwort

Bewerte.. v

Schilerlnnen haben im Gegenteil dazu nur die Mdglichkeit auf einen Beitrag zu antworten,
indem sie auf ,Antwort" in einem Beitrag klicken.

7% Rom
-r.,“ von Franz Kater - Freitag, 13. Juni 2008, 12:17

Rom ist eine wunderschone Stadt! &

Antwort

Wollen Sie einen Beitrag bewerten, wahlen Sie in der Punkteskala die jeweiligen Punkte aus
und klicken auf ,Aktuelle Bewertung senden®.
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7% Rom
von Franz Water - Freitag, 13. Juni 2008, 1217

Rom ist eine wunderschone Stadt!

Bearbeiten | Ldschen | Antwort
10410 v

: Re: Rom
von Peter Muster - Freitag, 13. Juni 2008, 12:19

Jall @

Ursprungsheitrag | Bearbeiten | Thema teilen | Laschen | Antwort

6410 v

[ Aktuelle Bewertung senden ]

Das Forum kann in unterschiedlichen Ansichten dargestellt werden.

Anzeige der Antworten geschachtelt |£|

Anzeige der Antworten flach, alteste zuerst
| Anzeige der Antworten flach, aktuellste zuerst N
Anzeige der Antworten hierarchisch geschachtelt

Anzeige der Antworten geschachtelt

»LAnzeige der Antworten flach, alteste zuerst*

| Anzeige der Antworten flach, alteste zuerst hd |

Fir dieses Forum ist eine Hachstzahl von Beitragen innerhalb eines bestimmten Zeitraums festgelegt wi

7% Rom
von Franz Kater - Freitag, 13. Juni 2008, 12:17

Rom ist eine wunderschane Stadt! &

Antwort
; Re: Rom
von Peter Muster - Freitag, 13. Juni 2008, 12:19
Jalll @
Ursprungsbeitrag | Antwort
Re: Rom

*." 2 von Kathrin Schwarz - Freitag, 13. Juni 2008, 12:23

Ich finde Linz viel schoner! Aber ein Urlaub in Rom ist auch nicht schlecht.
Ursprungsbeitrag | Bearbeiten | Ldschen | Antwort

»<Anzeige der Antworten flach, aktuellste zuerst"

Ein Service von EDUCATION HIGHWAY

Education Highway | moodlesup@eduhi.at | http://www.eduhi.at oder http://www.schule.at
Seite 33 von 85




iy it @uthoodle

consulting bm:UkH

Moodle Handbuch — Moodle Version 1.9

|Anzeige der Antworten flach, aktuellste zuerst V|

Fir dieses Forum ist eine Hochstzahl von Beitragen innerhalb eines bestimmiten Zeitraums festgelegt v

7% Rom
: von Franz Kater - Freitag, 13. Juni 2008, 12:17

Rom ist eine wunderschane Stadt! &

Antwort

' Re: Rom
*." ¥ won Kathrin Schwarz - Freitag, 13. Juni 2008, 12:23

Ich finde Linz viel schaner! Aber ein Urlaub in Rom ist auch nicht schlecht.
Ursprungsbeitrag | Bearbeiten | Loschen | Antwort

¢ Re: Rom
van Peter Muster - Freitag, 13. Juni 2008, 12:19

Jalll @
Ursprungsbeitrag | Antwort

»<Anzeige der Antworten hierarchisch geschachtelt”

|Anzeige der Antworten hierarchisch geschachtelt V|

Fir dieses Forum ist eine Hochstzahl von Beitrdgen innerhalb eines bestimmten Zeitraums festgelegt v

"E Rom
B von Franz Kater - Freitag, 13. Juni 2008, 12:17

Rom ist eine wunderschone Stadt! &

Antwort

Re: Romvon Peter Muster - Freitag, 13. Juni 2008, 12:19
Re: Rom von Kathrin Schwarz - Freitag, 13. Juni 2008, 12:23

Diskussionsthemen konnen auch in andere Foren verschoben werden. Diese Funktion
finden Sie im rechten oberen Bereich.

niekben nach ...

Machrichtenforum
Thama |
L'nhalte nachstes Semester - Moderation durch TH
klassenzimmer

Mit Hilfe eines Schlagwortes kdnnen Sie Foren durchsuchen.

®| |[ Suche in Foren |

Ein Service von EDUCATION HIGHWAY
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Durch Klicken auf ,Thema teilen" kénnen Diskussionen, die vom urspringlichen Thema
abweichen, sehr leicht an einer bestimmten Stelle geteilt und in einem eigenen
Diskussionsthema weitergefihrt werden.

#% Re:Rom
L7270 von Kathrin Schwearz - Freitag, 13. Juni 2008, 14:02

Ich finde Linz wiel schéner! Aber ein Urlaub in Rom ist auch nicht schlecht.
Ursprungsheitrag | Bearbeiten | Thema teilen | Ladschen | Antwort

Bewere... +
®e, Re: Rom

Das Thema an dieser Stelle aufsplitten und in einem neuen Thema fortfuhren.

Name der Diskussion: |Linz

Themateilen

%% Re:Rom

5.8 won Kathrin Schwarz - Freitag, 13. Juni 2008, 14:02

lch finde Linz wigl schaner! Aber ein Urlaub in Rom ist auch nicht schlecht.
Ursprungsheitrag | Bearbeiten | Thema teilen | Ldschen

Thema Beginnt mit Antworten Letzter Beitrag
Linz E.L Kathrin Schwarz 2 Fr, 13 Junsggggilfgg
Rom .:-;; Franz Kater 1 Fri3 Junpggraﬂufnear
Klagenfurt 1." Kathrin Schwarz 1 Fr 13 m@%’g??”;f;

Ansicht des Forums im Kurs:
2 Reiseziele

4.2 Aufgaben

Aufgaben dienen dem Absammeln von Dokumenten und Texten von Schilerlnnen in ihrer
Online-Form, und dem Vergeben von Punkten in ihrer Offline-Form.

Beispiel: lhre Schilerinnen sollen dber die nachsten zwei Wochen eine
Kurzzusammenfassung zu einem Buch schreiben und diese dann tber Moodle hochladen.
Sie sehen dann sofort auf einem Blick, wer wann abgegeben hat und wer noch nicht
abgegeben hat. Da Moodle die Abgabe in den Kurskalender eintragt und dann auch mit
Stichtag und -zeit beendet, ist Plnktlichkeit gefragt.

Es gibt vier verschiedene Aufgabentypen, die sich in Art und Umfang der Einreichung
unterscheiden:

- Online — mehrere Dateien hochladen

- Online — Texteingabe

- Online — eine Datei hochladen
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- Offline — Aktivitat

4.2.1 Online — mehrere Dateien hochladen

Die Aktivitat bietet die Moglichkeit, dass ein/e Teilnehmerin mehrer Dokumente zur Erfullung
der Aufgabe hochladen kann.

Der Name und die Aufgabenstellung (im Textfeld Beschreibung) werden definiert.
Die Bewertungsskala (Punktzahl oder verbale Skala) wird ausgewahlt.
Aufgaben kénnen mit einem Start- und Enddatum (,Verfigbar ab“ und Abgabetermin®)

versehen werden.
Um ein spateres Abgeben der Aufgabe zu verhindern, stellen Sie den Parameter ,Spatere

Abgaben verhindern* auf ,Ja"“.

#Flge Aufgabe zu Thema 1 hinzu@

Grundeintrage

MName der Aufgabe* |Erste Aufgabe
Beschreibung® @

Trehuchek v || 1(apn v v||sprache »| B I U & | % x| B |« cu

M EiEEE Tl —dheoe QOQGR| O

Bitte laden Sie zwei Bilder hoch!

Pfad: body

Bewertung @& | 100 v’
YVerflgbharab (13« || Juni v |l2008 ~ || 10 v | 85 | [ Ausschalten
Abgabetermin [20 v || Juni v || zo08 «|[10 v | 855 ~| O Ausschalten

Spétere Abgabe verhinderm | Nein »

Man kann bei dieser Aufgabenstellung auch diverse andere Einstellungen treffen,
beispielweise kann unter ,Maximale GroRe“ die maximal zulassige Grofie der Upload-
Dateien festgelegt werden. Auch die Anzahl der Dateien, die maximal hochgeladen werden
kénnen, kann hier festgelegt werden (indem man unter ,maximale Anzahl hochgeladener
Dateien“ eine Zahl im Pull-down-Menl auswahlt). Wichtig erscheint hierbei auch die Funktion
»E-Mail Benachrichtigung an Trainerin®, die/der dann automatisch beim erfolgten Hochladen
der Dateien eine E-Mail Nachricht bekommt.” Der Button "Zur Bewertung freigeben”
ermdglicht es Teilnehmerinnen deutlich zu machen, dass die Aufgabe so weit bearbeitet ist,
dass sie bewertet werden kann. Trainerlnnen konnen die Aufgabe wieder in den
Entwurfsstatus zurlick setzen, falls eine weitere Uberarbeitung erforderlich erscheint.

Wenn Sie die Funktion ,Anmerkungen zulassen“ aktivieren, kdnnen Schilerlnnen
Anmerkungen zur Aufgabe in ein Textfeld schreiben. Dieses Textfeld kann genutzt werden,
um mit der bewertenden Person zu kommunizieren, um den Fortschritt der
Aufgabenbearbeitung zu dokumentieren oder fur jede andere schriftliche Aktivitat, die sich
auf diese Aufgabe bezieht.
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Online - mehrere Dateien hochladen

Maximale Grale | 1B b
Loschen erlauben @ | Ja v
Maximale Anzahl hochgeladener Dateien |3«

@

Anmerkungen zulassen @ | Mein ¥

Beschreibung wor dem | Nein +
Yeardffentlichungszeitpunkt verbergen @

E-Mail-Benachrichtung an Traineriinnen @& | Mein +

Aldiviere "Benachrichtigt" Markierung @ | Nein v

Auch Aufgaben bieten die Mdglichkeit eine Einteilung nach Gruppen vorzunehmen, das gilt
jedoch in erster Linie einer besseren Ubersicht bei der Bewertung.

Weitere Modul-Einstellungen

Gruppenmodus &) | Keine Gruppen ~
Sichtbar | Anzeigen  +
ID-Mummer (3
Eewertungskategorie | Micht kategorisiert

Das Ergebnis:

Teilnehmerlnnen kénnen nun im angegebenen Zeitraum die jeweiligen Dateien hochladen,
indem sie auf ,Durchsuchen” klicken, die jeweilige(n) Datei(en) auswahlen und dann durch
Klicken auf ,diese Datei(en) hochladen* bestatigen. Dies funktioniert auch bei der
Aufgabenstellung ,Online — eine Datei hochladen” so.

Bitte laden Sie zwei Bilder hoch!

Verfilgbar ab:Freitag, 13. Juni 2008, 10:55
Abgabetermin: Freitag, 20. Juni 2008, 10:55

Aufgabenabgabe

Bisher wurden keine Dateien abgegeben.

Eine Datei hochladen (Maximale Groke: 1MB)

[ Diese Datei hochladen ]
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Sobald Dateien hochgeladen wurden, werden sie angezeigt und kénnten auch wieder
geldscht werden (falls diese Einstellung in der Parametrierung erlaubt wurde).

Aufgabenabgabe

Bl Blaue_Berge jpg X
EY Sonnenuntergang jpg X

Eine Datei hochladen (Maximale GréBke: 1MB)

[ Diese Datei hochladen ]

Der Trainer sieht in der jeweiligen Aufgabe, in der rechten oberen Ecke, dass Aufgaben
eingereicht wurden und kann diese bewerten.

L = ]

3 eingereichte Aufgabe(n) ansehen

Ubersicht der Bewertung von einer Aufgabe

Die Teilnehmerinnen des Kurses sind in der linken Spalte aufgelistet, in der Spalte ,zuletzt
geandert (Teilnehmer/in)“ sieht die/der Trainerin, welche Teilnehmerinnen schon Dateien
hochgeladen haben. Klickt man in der Spalte ,Status” auf ,Bewertung“...

Alle Kurshewertungen anzeigen
Vormame  Alle AABCDEFGHIJKLMNOOPQRSTUUYWXYZ
Nachname : Alle AABCDEFGHIJKLMMOOPQRSTUUVWXYZ

Vorname | Nachname & |  Bewertung - Kommentar - Zuletzt geidndert (Teilnehmer/in) - Zuletzt geindert (Trainer/in) -]  Status - Endbewertung -
e E1 Blaue_Eerge jpg B Sonnenuntergang jpg
= Sandra Bauer - Bewertung
Freitag, 13. Juni 2008, 11:03
15s Daniela Huber = Bewertung
/S
= Franz Kater - Bewwrertung

By EY wasserlilien jpg B Winter jog
J¥  Sabrina Lack - Bewertung
k. Freitag, 13. Juni 2003, 11:04

:ﬂ Florian Maier - Bewwertung
T Peter Muster S Bewertung
;ﬁ«‘ Michael Rotter - Bewwertung

1 Blaue_Eerge jpg B Wasserlilien jpg
Kerstin Schleifer = Bewertung
Freitag, 13. Juni 2008, 11:04

;1 Kathrin Schwarz & Bevrertung

Zahl der eingereichten Aufgaben pro Seite/10 @
Schnslle Bewertung ermaglichen O @

Einstellungen speichemn

...0ffnet sich ein neues Fenster, das nun zur Bewertung der/des jeweiligen Teilnehmerin
genutzt werden kann....
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Eewertung | Keine Bewerung v
Endbewertung: -

v|[sprache ~| B I U & | % x| ® | v ca

Trebuchet | [1{Ept) W u |

EEEEN|EEEETE —Tlbeee DOOGE| | O
()

Pfad:

[ Benachrichtigungsmails versenden

[ Anderungen speicherm ][ Abbrechen ][ Speichern und nachste anzeigen ][ Machste

Antwortdateien:

[ Diese Datei hochladen ]
\ Kerstin Schleifer Bl Blaue_Berge jpg X
Vs Freitag, 13. Juni 2008, 11:04 (B Tage 23 Stunden frih) B Wasserlilien jpg x

In diesem Fenster kann man rechts oben seine Bewertung abgeben und einen Kommentar
verfassen. Durch das Klicken auf ,,Anderungen speichern®, speichert die/der Trainerin
ihre/seine Bewertung und beendet den Vorgang.

Abbrechen: beendet den Vorgang ohne zu speichern

Speichern und nachste anzeigen: speichert den Vorgang und 6ffnet zugleich die Aufgabe

der/des néchsten Schilerin.
Nachste: 6ffnet ohne die Bewertung zu speichern die Aufgabe der/des nachsten Schiilerin.

Eewertung | 100100 v
Endbewertundg: -

Trebuchet w || 1(apl W v|[sprache | B I T & | % xF 3 o
SE=EEE M| E=sEE Tl —besee QOGRS O

Gute Arbeit!

Nun werden auch die Bewertungen und die jeweiligen Kommentare angezeigt.

Y wasserlilien.jpg B winter jog

b Sabrina Lack 1001100 Gute Arbeit! Freitag, 13. Juni 2008, 11.09 Aktualisieren 100,00

- Freitag, 13. Juni 2008, 11:04

:ﬂ Florian Maier Bewertung

@ Peter Muster - Bewertung

iﬁ} Michael Rotter 07100 Die Aufgabe ... Freitag, 13. Juni 2008, 1109 Aktualisiersn 0,00
El Blaue_Berge jpg EY Wasserlilien jpg

Lo Ierstin Schleifer 1001100 Gute Arbeit! Freitag, 13. Juni 2008, 11.08 Aktualisieren 100,00

Freitag, 13. Juni 2008, 11:04

Es gibt aber auch noch die Méglichkeit einer ,schnellen Bewertung“. Um diese zu aktivieren,
hakt man im rechten unteren Bereich der Seite den Punkt ,schnelle Bewertung ermdglichen”

an und klickt auf ,Einstellungen speichern”
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Zahl der eingereichten Aufgaben pro Seite10 @
Schnelle Bewertung ermaglichen @

[ Einstellungen speichern ]

Die Ubersicht verandert sich fiir Trainerlnnen, nun kann direkt in dieser Sicht bewertet und
kommentiert werden. Ein Klick auf ,Alle meine Riickmeldungen speichern* speichert und
beendet wiederum den Vorgang.

.Zuletzt geandert Trainer*: Zeigt das Datum der letzen Anderung eines Trainers an.
.Endbewertung“: Zeigt die Summe der Punkte dieser Aufgabe.

Yomame: Alle AABCDEFGHIJKLMNOOPQRSTUUYWXYZ
Nachname : Alle AAB CDEFGHIJKLMNOOPQRSTUUYWXYZ

Vorname | Nachname i Endbewertun:
Bewertung - Kommentar - Zuletzt gedndert (Teilnehmer/in) - Eulatzynadadart Status - 9
s (Traineriin) = -
) E1 Blaue_Berge jpg
é
=*/ Sandra Bauer Keine Bewerung EY Sonnenuntergang jog Eewsnung
N
Freitag, 13. Juni 2008, 11:03
15 Daniela Huber Keine Bewerung % Bewiertung
™
wf Franz Kater Keine Bewerung (% Bewertung
bt
Gute Arheit! E1 Wasserlilien jpg B YWinter jpg
h Sabrina Lack 1007100 v I:;gétgg. TS LA, Aktualisieren 100,00
- Freitag, 13. Juni 2008, 11:04
&,
@’ Florian Maier Keine Bewertung |+ Bewertung
<
‘G@‘ Peter Muster Keine Bewertung |+ Beweartung
Die Aufgabe wurde noch
4t Michael Rotter 0100 v| |piche gelssc. f;eggg, 1 2 Aktualisiersn 0,00
Gute Arkbeit! [l Blaue_Berge jng E1 Wasserlilien jog g -
~ o\ Kerstin Schleifer 1007100 v FElagal S RDE 2 Aktualisieren 100,00
Freitag, 13. Juni 2008, 11:04 2
e
! %, Kathrin Schwarz Keine Bewerung |+ Bewiertung
L3

Benachrichtigungsmails versenden [¥] @

[ Alle meine Riickmeldungen speichern ]

Ansicht im Kurs:
@2 Erste Aufgabe

4.2.2 Online — Texteingabe

Diese Aufgabe ermdglicht es Teilnehmerlnnen einen freien Text direkt in Moodle zu
verfassen.

Der Name der Aufgabenstellung und die Aufgabenstellung selbst werden definiert und
diverse Einstellungen werden getroffen: es kann auch hier ein Start- und Enddatum definiert
werden, eine verspatete Abgabe zugelassen oder verhindert werden, Gruppen eingerichtet
werden oder ein erneutes Einreichen erlaubt oder verhindert werden.
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Moodle Handbuch — Moodle Version 1.9

@Fiuge Aufgabe zu Thema 1 hinzu@

Grundeintrage

Name der Aufgabe* Zweite Aufgabe |
Beschreibung® @

|Trebuchet v||1(8pt) v|| v||Sprache vl BJZ US| %< | & « e
=& —bees OQOQGR & @A

M

EEEE | N 1 IES

Schreiben Sie:

1. lhren Namen
2. lhren Wohnort

[

Pfad: bady
Bewertung @ | 100 v|
Verfigbar ab |13 | Juni v 2008 v |[11 ~| 10 ~| O Ausschalten
Abgabetermin |20 | Juni v 2008 v |11 ~|[10 v | O Ausschalten

Spatere Abgabe verhindern

Online - Texteingabe

Emeutes Einreichen erlauben @
E-Mail-Benachrichtung an Trainerfinnen @

eingearbeiteter Kommentar @

Weitere Modul-Einstellungen

Gruppenmodus @ | Keine Gruppen v |

Sichtor

ID-Nummer @ | |
Bewertungskategorie | Nicht kategorisiert v |

Teilnehmerlnnen sehen nun die Aufgabenstellung und haben im unteren Bereich die
Mdglichkeit die eigene Lésung zu bearbeiten. Klickt man auf ,meine Losung bearbeiten®...

Ein Service von EDUCATION HIGHWAY
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Moodle Handbuch — Moodle Version 1.9
Schreiben Sie:

1.

lhren Namen
2.

lhren Wohnort

in das Textfeld

Verfilghar ab: Freitag. 13. Juni 2008, 11:10
Abgabetermin: Freitag, 20. Juni 2008, 11:10

Sie haben noch nichts eingereicht.

! J

...6ffnet sich im unteren Teil der Seite ein Texteditor. Mit ,Anderungen speichern* wird der
Vorgang beendet und somit die Losung eingereicht.

Meine Lésung bearbeiten

Aufgabenabgabe* @

|Trebud'1et v||3(12 pt) v||NormaI
EESE=E= |11 =t

i— .

v||5prad'1e V|Bf H'S’|x2 XZ|E£|'O“|

SEE A —deee OSSP ¥ 0@
Daniela Huber, Frankfurt

Pfad: body
Format @ HTML-Format
[ Anderungen speichern | [ Abbrechen |

Auf Grund der Einstellung kdnnte die/der Teilnehmerln nun seine Lésung ein weiteres Mal
editieren (setzt man ,Erneutes Einreichen erlauben” auf ,Nein“ wird das unterbunden).

Ein Service von EDUCATION HIGHWAY
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lhre Verdnderungen wurden gespeichert

Daniela Huber, Frankfurt

[ Meine Lasung bearbeiten ]

Die Bewertung der Beitrage erfolgt nach dem gleichen Schema wie bei der Aktivitat ,Online-
mehrere Dateien hochladen®.

Ansicht im Kurs:
i Zweite Aufgabe

4.2.3 Online - eine Datei hochladen

Ahnlich der Aktivitat ,Online- mehrere Dateien hochladen®, gestaltet sich die Aufgabe eine
Datei hochzuladen. Name und Aufgabenstellung werden vergeben, ein Start- und Enddatum
festgelegt (eine verspatete Abgabe verhindert oder zugelassen werden), ebenfalls kann man
die Standardbewertungsfunktion verwenden und eine HoOchstzahl an erreichbaren Punkten
festlegen. Der Unterschied besteht darin, dass nur eine Datei hochgeladen werden kann.
Naturlich kénnen die Beitrage auch bewertet werden, siehe dazu ,Online — mehrere Dateien
hochladen®, Kapitel 4.2.1.

(Hinweis: es hat sich in der Praxis als sehr praktisch erwiesen, komprimierte Dateiformate
(wie .zip) zum Download als auch zum Upload zu verwenden).

Grundeintrige
Mame der Aufgabe®  |Drite Aufgabe
Eeschreibung™ @&

Trebuchet v|l1@Ep) v v|[sprache »| B £ U & | =% < | B |«

EE HEdE —Tese OOQSER| 2O

== v =8

Laden Sie die bespraochens Textdatei hoch.

Pfad: body
Bewertung & | 100 4
Verflghar ab |13+ || Juni w2008 » (11 + |15 ~ | [ Ausschalten
Abgabetermin | 20+ || Juni w2008 » (11 |15 ~ | [ Ausschalten

Spétere Abgabe verhindern | Nein
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Online - eine Datei hochladen
Erneutes Einreichen erlauben @ | Mein
E-Mail-Eenachrichtung an Trainerfiinnen (& | Mein +
Maximale Groke | 1MB v

Weitere Modul-Einstellungen

Gruppenmodus @ | Keine Gruppen v
Sichtbar | Anzeigen w
ID-Mummer 3
Bewertungskategorie | Micht kategorizien v

Laden Sie die besprochene Textdatei hoch.

Verfigbar ab: Freitag, 13. Juni 2008, 11:15
Abgabetermin: Freitag, 20. Juni 2008, 11:15

Eine Datei hochladen (Maximale Grofe: 1MB)

[ Diese Datei hochladen ]

Aufgabe txt

Eine Datei hochladen (Maximale GroRe: 1MB)

[ Diese Datei hochladen ]

Ansicht im Kurs:
& Dritte Aufgabe

4.2.4 Offline- Aktivitat

Wenn Teilnehmerinnen eine offline Aktivitat im Rahmen des Kurses durchfiihren sollen (z.B.
einen Ausflug unternehmen, eine Diskussionsrunde veranstalten, ein Poster gestalten etc.),
dann benutzen Sie die ,Offline Aktivitat* um den Teilnehmenden eine Aufgabenbeschreibung
zu geben und/oder Punkte zu vergeben. Auch bei dieser Aktivitat kbnnen Sie eine spate
Abgabe verhindern, Bewertungen vornehmen, Gruppen einrichten usw. (Sehen Sie dazu die
Aktivitat ,,online — mehrere Dateien hochladen®).
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Grundeintrage

MName der Aufgabe® |Vierte Aufgabe
Beschreibung® @

v|[sprache | B £ U & | % K

EE A —deee QOOGR|$ 0 @

Trebuchet | 1ispt)

== I T

I | ¢

Diskutieren Sie mit den anderen Kursteilnehmernlnnen im Form dber ein Thema

Ffad: body
Bewertung @& | 100 4
Verflghar ab 13~ || Juni v || 2008 & |11 ~|| 45 | O Ausschalten
Abgabetermin |20 « || Juni v || 2008 »| 11 »|| 45 »| O Ausschalten

Spéatere Abgabe werhinderm | Mein v

Weitere Modul-Einstellungen

Gruppenmaodus 3@ | Keine Gruppen v
Sichtbar | Anzeigen
ID-Murmnmer @
Bewertungskategorie | Micht kategorisiert »

Diskutieren Sie mit den anderen Kursteilnehmeminnen im Form Ober ein Thema

Verfiighar ab: Freitag, 13. Juni 2008, 11:45
Ahgabetermin: Freitag, 20. Juni 2008, 11:45

Ansicht im Kurs;
@ vierte Aufgabe

4.3 Das Wiki

Der Begriff Wiki kommt aus dem Hawaiianischen und bedeutet ,schnell“. Wikis kénnen nicht
nur gelesen werden, sondern ermoglichen Teilnehmerinnen online gemeinsam an Texten zu
arbeiten. Im Allgemeinen besteht ein Wiki aus mehreren Seiten, die untereinander durch

Education Highway | moodlesup@eduhi.at | http://www.eduhi.at oder http://www.schule.at
Seite 45 von 85




actZwin’ fit . @dUufhoodle

bmuk

Querverweise (Hyperlinks) verbunden sind, wodurch eine Ubersichtliche Strukturierung
entsteht.

Beispiel 1: Sie mdchten, dass lhre Teilnehmerinnen Uber den Zeitraum des Kurses ein
Lerntagebuch fuhren, in dem Sie wdchentliche Aufzeichnungen Uber Arbeit, Lernfortschritt,
usw. machen. Um ein ,wachsendes Dokument® zu unterstiitzen entscheiden Sie sich ein
Wiki einzusetzen, wobei jede/r Teilnehmerln ihr/sein eigenes hat, das fir andere nicht
einsehbar ist.

Beispiel 2: In den nachsten zwei bis drei Wochen werden Sie sich schwerpunktmafig mit
Osterreich beschéftigen. In mehreren Gruppen sollen die einzelnen Bundeslander
ausgearbeitet werden. Um das gemeinsame Arbeiten zu fordern legen Sie ein Wiki an, in
dem jede Gruppe fur sich an einem Bundesland arbeiten kann, die Wikis der anderen
Gruppe aber einsehen kann um so gleichzeitig auch andere Bundeslander kennen zu lernen.

Parametrierung
Fugen Sie Uber ,Aktivitat anlegen...” ein Wiki hinzu.

Geben Sie einen sprechenden Namen und eine kurze, Ubersichtliche Beschreibung ein.
Klicken Sie auf ,Zusatzliche Felder anzeigen* um alle mdglichen Parameter zu sehen.

[ Zusatzliche Felderverbergen ]

Mame* |Dsterreich
Beschreibung® &

Trebuchet w || 1(EpD v v|||sprache »| B £ U & | %

L
== Mo EEEERE | —bhese ODOQME ¥ o A

Unser Heimatland - O;terﬁch
Zahlen, Daten, Fakten und vieles mehr...

Legen Sie fest, wer ein Wiki bearbeiten darf: Teilnehmer/in, Teilnehmer/innen und
Trainer/innen oder Trainer/in. Beachten Sie, dass diese Einstellung im Nachhinein nicht
mehr ge&ndert werden kann!

Der Wiki-Name kann auf allen Seiten angezeigt werden.

Setzen sie die Einstellung ,HTML-Modus* auf WYSIWIG-Editor um bei Bearbeitung des
Wikis ein Textfeld mit Editor zu bekommen. Bei ,kein HTML" und ,sicheres HTML" muss der
Text im html-Format geschrieben werden.

Aktivieren Sie ,Dateianhange zulassen® um binare Dateien (Bilder,...) in Ihrem Wiki
zuzulassen. Sie erhalten dadurch beim Bearbeiten ein Feld zum Hochladen von Bildern.
Nach dem Hochladen wird ein Datenbankdateiname angezeigt, den Sie in eckigen
Klammern in die Seite einfiigen kdénnen (z.B. [internal://gitarre.jpg]). Weiters kdnnen dadurch
Dateien an Seiten angehangt werden.

Ist die KamelHocker-Verlinkung aktiviert, wird aus Wortern mit zwei Gro3buchstaben (z.B.
OsterReich) automatisch ein Querverweis. Immer wieder gibt es bei aktivierter KamelHocker-
Verlinkung jedoch Probleme mit Umlauten und Sonderzeichen (sobald ein Umlaut in einem
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Wort ist, wird daraus ein Link,...). Sollte das der Fall sein schalten Sie sie aus und
generieren Sie Links, in dem Sie zu verlinkende Worter in eckige Klammern setzen.
Uber ,Teilnehmerrechte* konnen Sie Teilnehmerinnen unterschiedliche Rechte geben.

Wiki-Bearbeitung durch: @) | Teilneghmerfinnen und Trainerfinnen
Wilki-MName auf allen Seiten™ | Ja  »

HTML-Modus® | wShwIG-Editar
Dateianhange zulassen™ @ | Ja  »

Automatische Wiki-Verlinkung® [MkamelHocker-{CamelCase-)Verlinkung ausschalten

@

Teilnehmerrechte™ [ Seiten m__arkieren [ Altere Yersionen Idschen [ Seiten
ldschen [l Anderungen zuriicknehmen

Optional kénnen Sie einen Seitennamen fir die erste Seite, sowie einfiihrende Wiki-Texte fr
den Beginn festlegen und hochladen.

Optional

Zusatzliche Felder werbergen

Seitenname” @  Oesterreich
Einfihrende Wiki-Texte

@ [ Diatei wihlen oder neu hochladen ... ]

Wahlen Sie den Gruppenmodus abhangig davon, ob Sie in Gruppen arbeiten wollen und wie
sich diese sehen diirfen oder nicht.

Legen Sie eine Gruppierung fest, wenn vorhanden und erwinscht, und ob das Wiki nur fr
diese verflgbar ist.

Wahlen Sie den Sichtbarkeitsstatus.

Vergeben Sie eine ID-Nummer und Bewertungskategorie falls das Wiki in eine Bewertung
mit einflieRen soll.

Weitere Modul-Einstellungen

Zusatzliche Felder werbergen

Gruppenmodus @ | Keine Gruppen N
Gruppierung”™ | Keine

Mur fiir Gruppenmitglieder [
verflgbar

Sichtbar | Anzeigen v
ID-Mummer 3
Bewertungskateqorie | Micht kategarisiert v

Arbeiten mit dem Wiki

Uber den Reiter ,Anzeige” konnen Sie im Wiki navigieren und zwischen den Seiten springen.
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Klicken Sie auf den Reiter ,Bearbeiten* um eine Seite zu editieren. Welche Seite Sie gerade
bearbeiten sehen sie jeweils in der Uberschrift. Um Verlinkungen einzufiigen setzen Sie das
gewunschte Wort (die gewinschten Worte) in eckige Klammern oder nutzen Sie die
Maglichkeit einer Kamelhdcker-Verlinkung.

Anzeigen | Bearbeiten | Links | Anderungen | Anhinge

Diese Seite bearbeiten 'Oesterreich’

Schreiben Sie einfach Ihren Text. Sie Kénnen ihn spater bearbeiten und gestalten.
Trebuchet W 1(Ept W | sprache v B T U & | % x B | 3 o

M — heonew BOOGR 2 | @

I
i
il
-
==
==
=
-
I
I
Thal
m
(Tt}
L}

[Steckbrief]
[Bundesl@nder]

[Klimazonen]

Nach dem Speichern erscheinen alle verlinkten Waorter mit einem blauen Fragezeichen nach
dem jeweiligen Wort — ein Zeichen dafir, dass eine Verlinkung angelegt ist, die Seite
dahinter jedoch noch leer ist. Klicken Sie auf das blaue Fragezeichen um die Seite hinter
diesem Link zu fullen. Sobald es einen Inhalt auf dieser Seite gibt, erscheint die Verlinkung in
blauer Schrift.

Danke fir Ihre Mitwirkung Oesterreich

ST Steckbrief?

Steckbrief?

Bundeslander
Bundeslﬁnder?@

Klimazenen? Klimazonen?

Nutzen Sie Formatierungsmdoglichkeiten und zusatzliches Material (Bilder, Anhange,...), um
das Wiki lebhafter zu gestalten:
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Diese Seite hearbeiten 'Steiermark’

Schreiben Sie einfach Ihren Text. Sie kdnnen ihn spater bearbeiten und gestalten.
Trebuchet W || 1apt) W v ||sprache v | B I U N | % ® B | o

EESEEE MM iZiZEIE T:iCh — e DOQGE & ¢ B
- v
Lahlen. Daten & Fakten
Landeshautpstadt: Graz
Fliche: 16.392 km?
Einwohner je km?: 73 v

Pfad: body » span

[ Speichern ][ Yarzchau ][ Abbrechen ]

[ Durchsuchen... ] [ Upload ]

Uber den Reiter ,Links* sehen Sie, welche Seiten auf die jeweilige Seite verweisen.

AnzZeigen Bearheiten Links Anderungen Anhange

Seiten, die auf diese Seite verweisen

- Bundeslander
- Karnten

Uber den Reiter ,Anderungen” haben Sie Zugriff zur jeweiligen Historie der Seite und kénnen
sehen wer, wann etwas geandert hat.
Sie kénnen dartber auch altere Versionen zurtickholen und Unterschiede sichtbar machen.

Anzeigen Bearbeiten Links Anderungen Anhange

Informationen liber die Seite "Steiermark’

Version: 3 (Durchsuchen Zurlckhaolen Unterschiede)
Autoriin: . Kerstin Schieifer
L
Erstellt: Freitag, 4. Juli 2008, 11:13
Letzte Veranderung: Freitag, 4. Juli 2008, 11:22

Referenzen: hittp://19 moodle atrmoodiedfile php/2/Bilderssteiermark-150x jpo,
hitp://19.maoodle. atmoodlesfile php/2/Bilderuhrturmo2 jog

Version: 2 (Durchsuchen Zurlckholen Unterschigde)

Autor/in: r, Kathrin Lind

Erstellt: Freitag, 4. Juli 2008, 11:13
Letzte Veranderung: Freitag, 4. Juli 2008, 11:19

Referenzen: http://19 moodle atfmoodiedfile php/2/Bilderssteiermark-150x jpo,
hitp://19.maoodle. atmoodlesfile php/2/Eilderunrturmi2 jog
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Uber den Reiter ,Anhange" konnen Sie einer Seite beliebig viele Anhange jeglicher Art
hinzufiigen und diese herunter laden.

Anzeigen Bearheiten Links finderungen Anhange

Attachments von Steiermark

Bisher wurden keine Dateien hochgeladen

Steiermark

verwenden Sie dieses Formular, um eine Datei vorlaufig ins Wik einzufiigen:
Datei

04 _K.athrintk oodleBuchM oodle Anleitungsimages'.glos
Filelplaad

Bemerkung
Eckdaten der 3teiermark - 2005

Hochladen nach
Steiermark, |

Unter anderem Dateinamen abspeichern

Anzeigen Bearheiten Links Anderungen Anhange

Steiermark
Ihre Datei wurde korrekt hochgeladen.
Attachments von Steiermark

'@ KleineSteiermark pdf, 3124k

Eckdaten der Steiermark - 2008

Dateiart application/octet-strean, application/force-dowmload
Hochgeladen am: Freitag, 4. Juli 2008, 11:26, byﬁ Fathrin Lind
:

O-rnal heruntergeladen

Im Drop-Down Ment ,Wiki-Links auswahlen” gibt es einige Anzeige- und Abfrageoptionen,
die den Uberblick verbessern und Aktivitaten im Wiki ersichtlich machen.
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i - Wiki-Links auswahlen -- i
-- wiiki-Links auswahlen --
Sitermap
Seitenindex
Meueste Seiten
Meiztbesuchte Seiten
Meiztgeanderte Seiten
Aktualizierte Seiten
Seiten ohhe Werlinkung
Gesuchte Seiten
Seitenexport
Dawnload von Dateien

Sitemap: zeigt eine hierarchische Gliederung des Wikis.

Seitenindex: zeigt nochmals alle verfigbaren Wiki-Links ohne besondere Ordnung.

Neueste Seiten: aktuellste Seiten mit deren Bearbeitungsdatum.

Meistbesuchte Seiten: Anzahl der Zugriffe auf bestimmte Seiten.

Meistgeanderte Seiten: Anzahl der Verdnderungen an einer Seite.

Aktualisierte Seiten: Seiten und deren letzte Bearbeitung.

Seiten ohne Verlinkung: Seiten, auf die nicht verlinkt wird.

Gesuchte Seiten: Seiten, die noch ohne Inhalt sind.

Seitenexport: Uber diesen MenUpunkt kann ein Wiki als HTML exportiert werden. Alle
Verlinkungen bleiben dabei erhalten.

Download von Dateien: Ubersicht und Download aller im Wiki verfiigbaren Materialien.

Im Drop-Down Meniu ,Administration” finden sich vier Punkte zu organisatorischen
Maoglichkeiten:

{ - Administration - e

-- Adminiztration -
Seiteneinzstellungen setzen

Seiten entfernen

Altere Yersionen ldzchen

Mehrere Anderungen zuricknehmen

Seiteneinstellungen setzen: dariber kdnnen die Eigenschaften einer Seite, Uber Textseite
(TXT), Seite mit bindrem Inhalt (BIN), ausgeschaltete Seite (OFF), Seite in der html-Inhalt
erlaubt ist (HTM), nur lesbare Seite (RO) und Uberschreibbare Seite (WR), festgelegt
werden.

Seiten entfernen: Uber diesen Menupunkt kbnnen ausgewéhlte Seiten geléscht werden.

Altere Versionen loschen: tiber diesen Meniipunkt kénnen &ltere Versionen einer Seite, bis
auf die aktuellste Version, geldscht werden.

Mehrere Anderungen zuriicknehmen: ausgehen von einem bestimmten Autor kénnen
Anderungen zuriickgenommen werden.

4.4 Die Abstimmung

Ziel der Abstimmung ist es, aus vorgegebenen Moglichkeiten eine auszuwéhlen.

Beispiel: Gegen Ende des Schuljahres wollen Sie mit Ihren Schilerlnnen einen
gemeinsamen Wandertag unternehmen. Da |lhre Schilerinnen sehr aktiv sind und auch an
den Nachmittagen immer viel geplant haben, mochten Sie den Termin wahlen, der fir die
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meisten passend ist. Sie legen dazu eine Abstimmung mit drei méglichen Terminen und
deren Kombinationen und einer vierten Mdglichkeit ,ich kann immer* an. Die Abstimmung
wird auf zeitlich begrenzt, um anschlieBend genug Raum fir organisatorische Dinge zu

haben.
Parametrierung

Der Name der Abstimmung ist in diesem Fall ,Farbe*
Die Fragestellung kann mit den unterschiedlichen Menlpunkten formatiert werden.

Grundeintriage

Name der Abstimmung® |Farbe

Fragestellung* @&

Trebuchet || 3{12pt) | |MNormal “|lsprache «| B 7 U § | % x| W | )
EEEE NN EEEE Tad —Dhede DDOOSR &2 | @

Wahlen Sie bitte eine Farbe!

Pfad: body

Format @ HTML-Format

Wie Sie hier bereits erkennen kdnnen, werden nach manchen Buttons kleine rote Sternchen
angezeigt, diese weisen Sie darauf hin, dass es sich hierbei um Pflichtfelder handelt und Sie
eine Eingabe zwingend vorzunehmen haben.

Man kann ein Limit fir eine Antwort definieren. Dies hat den Zweck genau nur diese Menge

an Stimmen zuzulassen. (z.B. Gruppeneinteilungen). Dazu muss das ,Limit fir die Zahl der
Stimmabgaben® auf ,Aktivieren“ gesetzt werden.

Hinweis: Hat man mehrer Gruppen gilt das Limit fur alle Gruppen einheitlich
Limit

Limit fir die Zahl der Stimmabgaben @

Antwnart 1 ﬂ\ktmeren

Die Antworten werden festgelegt und darunter kann man das Limit, wenn aktiviert, festlegen.
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Antwort 1
Antwort @ |rot |
Limit |0 |

Antwort 2
Antwort @ |blau |
Limit |0 |

Antwort 3
Antwort @ |gelb |
Limit |0 |

Antwort 4

Antwiort (3@ |gr'u'n |
Limit |0 |

Bei ,verschiedene Einstellungen® kann man nun die Abstimmung auf die jeweiligen
Bedurfnisse zu Recht schneidern.

Verschiedene Einstellungen

Anzeigemodus |HDriZDntal anzeigen

Ergebnisse verdffentlichen | Keine Ergebnizse verdffentlichen v

Anomymitat | Ananyme Ergebnisse

Abstimmung kann bearbeitet werden

Spalte fir Teilnehmerfinnen ohne
Stimmabgabe

Anzeigemodus

Horizontal anzeigen
“ertikal anzeigen

yverdffentliichen

Horizontaler Anzeigemodus:
Wahlen Sie bitte eine Farbel

@] O @] O

rot blau gelb grin

[ Meine Auswahl speichern ]

Vertikaler Anzeigemodus:

Ein Service von EDUCATION HIGHWAY
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Wiahlen Sie bitte eine Farbe!

Orot
O hlau
Ogelb

Ogrin

[ heine Auswahl speichern ]

Einstellungen der Anonymitat lassen zu, dass Teilnehmerinnen entweder keine Resultate
sehen, die Resultate der Abstimmung nach der Stimmabgabe oder sie am Ende der
Abstimmung sehen oder Resultate immer angezeigt werden:

Keine Ergebnisse vertffentlichen: Der Teilnehmer gibt die Stimme ab und sieht keine
anderen Resultate.

Nach der eigenen Stimmabgabe: Sobald ein/e Teilnehmerin die Stimme abgegeben hat
bekommt er das momentane Ergebnis der Abstimmung gezeigt.

Nach Abstimmungs-Ende: Nach der Abstimmung kann jeder das Ergebnis betrachten (dafur
muss ein End-Datum fur die Abstimmung eingetragen werden)

Ergebnisse immer anzeigen: Teilnehmerinnen sehen, unabhangig davon ob sie schon eine
Stimme abgegeben haben, die Ergebnisse.

Ergebnisse verdffentlichen | Keine Ergebnisse veroffentlichen |+

kEeine Ergebnisse werdffentlichen
Mach der eigenen Stimmabgabe

ung kann bearbeitet werden | Mach Abstimmungsende
Ergebnisse immer zeigen

Anomymitat

= fiir Teilnehmerfinnen nhne MER =

Es gibt die Mdglichkeit dem Teilnehmer zu erlauben, dass er seine Stimme &andern kann.
Dazu muss man ,,Abstimmung bearbeiten” auf ,Ja" setzten.

Weiters kann man unter ,Verschiedene Einstellungen“ eine Spalte fir diejenigen
Teilnehmerinnen einflgen, die noch keine Stimme abgegeben haben, dafir setzt man
~Spalte fur Teilnehmer/innen ohne Stimmabgabe“ auf ,Ja“. Diese werden dann rechts in der
Spalte ,noch nicht abgestimmt” angezeigt.

Abstimmung kann bearbeitet werden | Mein

Spalte fir Teilnehmerfinnen chne | Nein v
Stimmabgabe

Ansicht der Abstimmung:
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Wahlen Sie bitte eine Farbe!

o o o o

rot blau gelb grin

[ Meine Auswahl speichern ]

Stimmabgaben

Noch nicht abgestimmt  rot blau gelb griin

(63, 6%) (18, 2%) (9, 1%) (9, 1%) (o, 0%)

Die Abstimmung kann auch im Gruppenmodus erfolgen, man kann auch hier zwischen
getrennten Gruppen und sichtbaren Gruppen unterscheiden. Eine genaue Erklarung zum
Gruppenmodus lesen Sie bitte in Kapitel 6 Seite 80 nach.

Weitere Modul-Einstellungen

Gruppenmodus & | Keine Gruppen v
Sichtbar | Anzeigen
ID-Murnrmer @

Hat man nun alle Einstellungen getroffen, kann man auf ,Speichern und Vorschau“ klicken.

Wahlen Sie bitte sine Farbel

0] @) 0] O

rot blau gelb qrin

[ Meine Auswahl speichern ]
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Auswertung

Um die Ergebnisse ansehen zu kénnen klickt man in der rechten oberen Ecke auf ,Zeige x
Stimmabgaben*

Hinweis: falls diese Funktion noch nicht vorhanden ist, wurde noch keine Stimme
abgegeben.

Feige 4 Stimmabgaben
Ergebnis:

Stimmabgaben

Noch nicht abgestimmt rot blau gelb grin
:@-’Florian LETES

LTy,

=7 Franz Kater

c athrin Lind
@Michae\ Rotter

015 Daniela Huber it
L g+ 5 Kathrin Schwarz | T 4 0y Kerstin Schleifer

2 O~ Peter Muster
JFT Sabrina Lack
-

&

\;(‘ Sandra Bauer
0 Sereinigg Florian

2 1 1 0

Alle auswahlen / Alle abwahlen | Ausgewshlt v

[ Im ODS-Farmat herunterladen H Im ExceHFormat herunterladen ][ Im Text-Format herunterladen

Ansicht auf der Kursseite:
? Farhbe

45 Das Glossar

Das Glossar ermdglicht Teilnehmerinnen und/oder Trainerinnen eine Liste mit
Begriffsdefinitionen, ahnlich einem Nachschlagewerk, anzulegen und zu pflegen. Eintrage
kénnen nach verschiedenen Kriterien geordnet, angezeigt und durchsucht werden, was eine
Ubersichtliche und einfache Darstellung mit sich bringt.

Beispiel 1: Fur den Musikunterricht soll jede/r Schilerin ein Musikinstrument ausarbeiten und
den Mitschilerlinnen zur Verfigung stellen. Eine Kategorisierung nach der Benutzung der
Instrumente (Blas-, Streich-, Zupf-, Schlag- und Tasteninstrumente) wurde bereits
vorgenommen. Um gute Definitionen zu erhalten, missen die Beitrdge der Schulerinnen erst
durch Sie gepruft und freigegeben werden, um fiir alle einsehbar zu sein.

Beispiel 2: Als Projektleiter wollen Sie ihr Projekthandbuch online zur Verfiigung stellen, um
es immer abrufbar zu haben, um es leicht durchsuchen zu kénnen und um Anderungen
leicht durchfihren und kommunizieren zu kénnen. Projektmitglieder haben so die Moglichkeit
jederzeit wichtige Informationen zu bekommen und sich mittels RSS-Feed tiber Anderungen
zu informieren.
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Parametrierung

Geben Sie ihrem Glossar einen sprechenden Namen und flgen Sie eine kurze
Beschreibung ein.

Mame* |Musikinstrumenta
Beschreibung® (3

v | sprache »| B I U & % < | @ |« 04

EE T —bese MOQWB| ¥ ©

Trebuchet || 168 pt)

T %

1l
il
Ml
b
=
==
Fe
”

111

MNachschlagewerk flr Musikinstrumente

Wahlen Sie die Anzahl der Eintrage, die auf einer Seite angezeigt werden. (Je nach Lange
und Umfang der einzelnen Eintrdge empfiehlt sich, mehrere bzw. weniger auf einer Seite
anzuzeigen.)

Wahlen Sie den Glossartyp:

Hauptglossar: in jedem Kurs kann ein Hauptglossar angelegt werden, in das
beliebige (Standard)Glossar-Eintrage importiert werden kénnen. Das Hauptglossar
kann nur von Trainerlnnen bearbeitet werden.

Standardglossar: jeder Kurs kann eine beliebige Anzahl von Standardglossaren
enthalten. Standardglossare kénnen, wenn gewinscht, von allen Teilnehmerinnen
bearbeitet werden.

Doppelte Eintrdge: durch Aktivierung werden zu einem Begriff mehrere Eintrage erlaubt.

Kommentare zu Eintrdgen: mit dieser Option legen Sie fest, ob Teilnehmerinnen
Kommentare zu einzelnen Eintrdgen verfassen konnen. Trainerinnen kénnen
unabhangig von dieser Einstellung immer Kommentare verfassen.

Druckfunktion: tber diese Option kdnnen Teilnehmerinnen eine druckerfreundliche Version
des Glossars ausdrucken. Trainerlnnen steht diese Mdglichkeit unabhangig von der
Einstellung immer zur Verfligung.

Automatische Verlinkung der Eintrage: Uber die Aktivierung dieser Option kdnnen Eintrage
eines Glossars verlinkt werden. D.h. wenn ein Glossar-Begriff in einem innerhalb des
Kurses erstellten Text vorkommt, wird er mit dem dazugehdrigen Glossar-Eintrag
verlinkt.

Achtung: Um Eintrdge endgultig zu verlinken, muss die Verlinkung auch fir jeden
einzelnen Eintrag aktiviert werden.

Eintrdge ohne Prifung freigeben: mit dieser Einstellung legen Sie fest, ob Eintrage von
Teilnehmerlnnen zuerst von Trainerinnen gepruft und freigegeben werden muissen
bevor sie fur alle sichtbar sind.
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Zahl der Eintrage pro Seite® 10
Glossartyp (@ | Standardglossar |+
Doppelte Eintrége @ | MNein |+
Kommentare zu Eintrégen @ | Mein +
Druckfunktion 3y | Ja =
Automatische Verlinkung der Eintrage | Jla +

@

Eintrége ohne Prifung freigeben 3 | Ja  +

Das Glossar bietet je nach Anforderungen verschiedene Anzeigeformate:

Enzyklopéadie: Eintrdge werden mit Anzeige der Autorinnen angezeigt, angehangte Bilder
werden angezeigt.

FAQ: gut geeignet um eine Liste haufig gestellter Fragen anzuzeigen. Die Worte ,Frage” und
LJAntwort" werden im Eintrag automatisch hinzu geflgt.

Liste: Alphabetische Auflistung der Eintrdge, Erklarungen werden nicht angezeigt sonder
Uber die Eintrage verlinkt.

Vollstandig mit Autor/in: Eintrage werden mit Angabe der Autorlnnen angezeigt, Anhdnge
werden als Links angezeigt.

Vollstandig ohne Autor/in: Eintrage werden ohne Angabe der Autorlnnen angezeigt,
Anhange werden als Links angezeigt.

Wodrterbuch (mit Synonymen): wie ein konventionelles Warterbuch mit einzelnen Begriffen,
die zusammen mit der jeweiligen Erklarung angezeigt werden. Autorinnen werden nicht
angezeigt, Alternativbegriffe werden angezeigt, Anhdnge werden als Links angezeigt.

Wodrterbuch (ohne Synonyme): zeigt die Eintrage fortlaufend mit Begriff und Erklarung ohne
Anzeige von Alternativbegriffen.

Anzeigeformat 3 Worerbuch (mit Synonymen) v
Enzyklopédie
Fal
Liste
Yollstandig mit Autarfin
Yollstandig ohne Autorfin

Wianerbuch (mit Synonyvmen)

Wiarterbuch [ohne Svhonyme)

Um das Suchen in einem Glossar zu vereinfachen kann ein Index angezeigt werden, bei
dem verschiedene Moglichkeiten aktiviert oder deaktiviert werden kdénnen:

,Sonderzeichen’- Link anzeigen: Ist diese Option aktiviert enthélt der Index einen Link
~Sonderzeichen” der jene Begriffe anzeigt, die nicht mit einem Buchstaben beginnen.
Alphabet anzeigen: Ist diese Option aktiviert enthédlt der Index jeden Buchstaben des
Alphabets als Link.

Alle’-Link anzeigen: Ist diese Option aktiviert enthélt der Index einen Link ,Alle* der alle
Eintrage des Glossars in alphabetischer Reihenfolge auf einer Seite anzeigt.

Ist ,Jederzeit bearbeitbar* aktiviert, kdnnen Teilnehmerinnen ihre Eintrdge jederzeit
veréndern. Ist diese Option deaktiviert ist die Bearbeitung nur tGber einen gewissen Zeitraum
gegeben.

Education Highway | moodlesup@eduhi.at | http://www.eduhi.at oder http://www.schule.at
Seite 58 von 85




it . @duThoodle

bmuk &

"sonderzeichen'-Link anzeigen (3 | Ja  «
Alphabet anzeigen @ | Ja  »

Alle-Link anzeigen & | Ja  »

Jederzeit bearbeitbar @& Nein »

RSS-Feeds sind Nachrichten, von Moodle generiert, die Uber Anderungen in einem Glossar
informieren ohne auf die jeweilige Plattform zu gehen. Um diese Nachrichten zu empfangen
wird ein RSS-Reader bendtigt. Fur jedes Glossar kdnnen solche RSS-Feeds und die Anzahl
der neuesten Artikel definiert werden.

RSS-Feeds

RS5-Feeds fir diese AktivitAt (3) | Eintrage ohne Autorennennung (%
Zahl der neuesten RSS-Artikel @ |3

Wie auch z.B. Foreneintrdge bewertet werden konnen, koénnen in Moodle auch
Glossareintrage bewertet werden. Dazu muss das Kontrollkdstchen bei ,Bewertung von
Eintragen“ aktiviert sein.

Legen Sie dann fest, ob jeder (Teilnehmerinnen und Lehrende) oder nur Lehrende Eintrage
bewerten dirfen.

Die Form der Bewertung kann entweder durch Punkte (bis zu 100) erfolgen, oder auf einer
verbalen Skala basieren. Wahlen Sie die gewtunschte Bewertung im Pull-down-Menu. Um
eigene verbale Skalen zu definieren lesen Sie in Kapitel 7 Seite 84 nach.

Aktivieren Sie ,Nur Eintrage dieses Zeitraums bewerten“, um Eintrédge einzuschranken.
Geben Sie unter ,Von* und ,Bis" das gewinschte Datum ein.

Bewertung

Bewertung von Eintragen [ Bewertungen verwenden
Muzerfinnen | Jeder kann Eintrége bewerten A

Bewerund (3 | Bewerungsskala: Getrennte und gemeinsarme Art des Wissens?? v
Mur Eintrage dieses Bewernungsskala: Getrennte und gemeinsame At des Wissens?? A

Zeitraums bewerten:

ala: sehr hilireich, hilfreich, wenig hilfreich, umsonst
Keine Bewertung

Yon o100

) 99
Bis 93

Bewertung (@ | Bewertungsskala: Getrennte und gemeinsame Art des Wissens?? +

Mur Eintrage dieses [
Feitraums bewerten;

Wan
Eis

Uber die weiteren Modul-Einstellungen kénnen Sie dber ,Sichtbar® den Sichtbarkeitsstatus
festlegen.
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Um ein Glossar in die Kursbewertung zu integrieren empfiehlt sich die Vergabe einer fir den
Kurs einmaligen ID-Nummer zur Zuordnung im Gradebook.

Falls bereits Bewertungskategorien festgelegt wurden, kann das Glossar bereits einer
zugeordnet werden, was jedoch auch im Nachhinein jederzeit mdglich ist.

Weitere Modul-Einstellungen

Sichtbar | Anzeigen |+
ID-Mummer 3
Bewenungskategorie | Micht kategorizient v

Falls Gruppierungen vorhanden sind kdnnen Sie Uber den Button ,Zusétzliche Felder
anzeigen“ eine Zuordnung zu einer bestimmten Gruppierung vornehmen. Das Glossar ist
dann nur fir die Gruppen innerhalb dieser Gruppierung zuganglich.

Arbeiten mit dem Glossar

Das Glossar bietet vier verschiedene Anzeigemodi: Anzeige nach Alphabet, Anzeige nach
Kategorie, Anzeige nach Datum und Anzeige nach Autor/in. Je nach Anzeigeformat gibt es
verschiedene weitere Mdoglichkeiten um zu selektieren, wie Sonderzeichen, Alphabet und
Alle bei der Anzeige nach Alphabet, Auswahl einzelner Kategorien bei Anzeige nach
Kategorie, Anderungs- oder Erstellungsdatum bei Anzeige nach Datum und Nachname oder
Vorname bei Anzeige nach Autor/in.

Uber das Textfeld ,Suchen* kann nach Begriffen, die im Begriffsfeld eingetragen wurden,
oder durch aktivieren der ,Volltext-Suche" im gesamten Glossar gesucht werden.

Uber den Button ,Neuen Eintrag anlegen* kénnen neue Begriffe und deren Erklarung einem
Glossar hinzugefigt werden.

Eintrage importieren { Eintrage exportieren B &

Machschlagewerk fir kMusikinstrumente

M volitext-Suche

[ MNeuen Eintrag anlegen ]

Anzeige nach Alphabet Anzeige nach Kategorie Anzeige nach Datum Anzeige nach Autordin

Sie kénnen das Glossar unter Vernwendung des Index durchsuchen.

Sonderzeichen | A A|B|CID[E|F[GIH[I[JIKILIM|N
OIOIPIQIRISITIUIUY W] X|Y|Z
Alle

Keine Eintrage in diesem Bereich

Anlegen von Kategorien
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Klicken Sie auf den Reiter ,Anzeige nach Kategorie* und danach auf den Button ,Kategorien
bearbeiten”.

Anzeige nach Alphabet Anzeigepnach Kategorie Anzeige nach Datum Anzeige nach Autorfin
Sie kénnen das Glossar unter Verwendung des Index durchsuchen.
Sonderzeichen | A|A[B|C|DIE|F|GIH[I[JK|L[M[N

OIO|PIQIR|S|TIUIOY W XY Z
Alle

Anzeige nach Alphabet Anzeige nach Kategaorie Anzeige nach Datum Anzeige nach Autorin

| Kategorien bearbeiten% Alle Kategorien Alle Kategarien (v

Keine Eintrage in diesem Bereich

Klicken Sie auf ,Hinzufligen Kategorie® und geben Sie einen sprechenden Namen ein.
Setzen Sie ,Kategorie automatisch verlinken* auf ,Ja“, wird diese Kategorie im gesamten
Kurs (bei vollkommen identischer Schreibweise) verlinkt. Klicken Sie auf ,Anderungen
speichern® um die neue Kategorie zu ibernehmen. In einer Ubersicht sehen Sie dann alle
vorhandenen Kategorien und die Anzahl der ihnen zugeordneten Eintrage.

Kategorien Aktion

[ Hinzufiigen Kategurie»[)]\é Zuriick ]

Mame: |Blasinstruments

Kategorie automatisch verlinken: | Nein + | @

| Anderuncen speichern[}é[ Zurick ]

Kategorien Aktion
Blasinstrumente (0 Eintrige) X =
Schlaginstrumente (0 Eintrige) X =
Streichinstrumente (0 Eintrage) X =
Tasteninstrumente (0 Eintrage) X
Zupfinstrumente 0 Eintrage) X =

[ Hinzufligen Kategorie ][ Zuriick ]

Anlegen eines neuen Eintrags

Klicken Sie auf ,Neuen Eintrag anlegen®.
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Geben Sie den Begriff ein und fugen Sie die Erklarung dazu im Textfeld ,Definition“ ein.
Nutzen Sie (je nach Anwendungsbereich) die Mdglichkeiten der Formatierung (Schriftart,
GrolRRe, Farbe, ...) und weitere anschauliche Darstellungsergdnzungen (Bilder, Links,...), um
Eintrage lebhafter zu gestalten.

Falls Sie bereits Kategorien angelegt haben, ordnen Sie ihren Begriff einer oder mehreren
(durch Gedrickthalten der ,Strg“-Taste beim Klicken) zu.

Geben Sie einen oder mehrere Alternativbegriffe (jeden in eine neue Zeile!) ein. Diese
werden bei der Suche bertcksichtigt und weiters in inrem Kurs verlinkt.

Wenn gewlinscht oder vorhanden kénnen Dokumente und/oder Bilder im Anhang eingefligt
werden. Diese werden in den meisten Darstellungsformen (siehe Parametrierung) als Link
dargestellt.

Format & HTML-Format

Kategorien |Blasinstumente A
schlaginstrumente
streichinstrumente
Tasteninstrumente

Fupfinstrumente

Alternativbeqriffe @ |E-Gitarre]

Anhang (Maximale Gréfe:

20MB) @

Um Eintrdge automatisch im gesamten Kurs zu verlinken muss das Kontrollkdstchen bei
.Eintrag automatisch verlinken“ aktiviert sein. Weiters muss in den Glossareinstellungen
(also auf Glossarebene — siehe Parametrierung) die ,Automatische Verlinkung der Eintrage"
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auf ,Ja“ gesetzt sein. Weiters kann festgelegt werden, ob die GroR-/Kleinschreibung
bertcksichtigt werden soll und ob nur vollstandige Worter verlinkt werden.
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Anzeige nach Alphabet — ,Alle”

Anzeige nach Kategorie
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4.6 Der Chat

Die Chat-Aktivitat bietet die Moglichkeit einer synchronen (zeitgleichen) Kommunikation
unter den Teilnehmerlnnen eines Kurses und/oder innerhalb einer Gruppe in einem Kurs. Im
Moodle-Chat wird den Teilnehmerinnen ein eigener ,Raum® zur Verfligung gestellt, in dem
dann miteinander gechattet und diskutiert werden kann.

Beispiel: Sie mdchten ihren Teilnehmerinnen gerne in regelmaRigen Abstanden
Expertengesprache bieten. Dazu laden Sie einmal im Monat einen ,virtuellen* Experten in
einen Moodle-Chat ein. Fir eine Stunde steht dieser Ihren Teilnehmerinnen dann Rede und
Antwort. Die Chat-Protokolle sind fir alle jederzeit wieder zuganglich, um auch im
Nachhinein wieder darauf zurlick greifen zu kbnnen.

Parametrierung

Fugen Sie Uber ,Aktivitat anlegen...” einen neuen ,Chat" hinzu.
Geben Sie dem neuen Chat-Raum einen sprechenden Namen und eine kurz, die Inhalte
erklarende Einleitung.

Uber den Parametrierungspunkt ,Nachste Chat-Sitzung“ legen Sie kommende Zeiten fest. Je
nach Einstellung beim nachsten Punkt, ,Sitzungen wiederholen®, wird eine einzelne Sitzung
geplant oder regelméafRige Sitzungen. Werden keine Zeiten veroffentlicht, ist fur
Teilnehmerinnen nicht ersichtlich ab wann ein Chat-Raum zuganglich ist. Werden
festgelegte Zeiten verdéffentlicht, ist die Zeit der jeweils nachsten Sitzung (je nach Einstellung
einmalig ,Keine Antworten nur festgelegte Zeiten®, taglich ,Jeden Tag zur gleichen Zeit"
oder wochentlich ,Jede Woche zur gleichen Zeit*) ersichtlich.
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Sie kdnnen einen Zeitraum festlegen, tUber den Chat-Protokolle (Aufzeichnung Uber den
Verlauf der Gesprache und Diskussionen) gespeichert werden. Die Spanne reicht von zwei
Tagen Uber ein Jahr bis hin zu einer unbegrenzten Dauer, wobei Protokolle niemals geléscht
werden.

Uber den Parameter ,Teilnehmer/innen konnen Chat-Protokolle sehen® legen sie fest, ob
auch Teilnehmerlnnen jederzeit die Protokolle vergangener Sitzungen einsehen kénnen.

Durchfiihrung eines Chats

Betreten sie den Chat-Raum.

In der rechten Spalte sehen Sie jetzt alle aktuellen Teilnehmerinnen in diesem Chat-Raum.
Die linke Spalte ist der Kommunikationsbereich in dem das Gespréach ablauft.

Um eine Nachricht zu schreiben geben Sie diese in unteres Textfeld ein und bestétigen Sie
mit ,Enter’. Smileys kdnnen Uber die jeweiligen Abkirzungen (z.B. :) fur ein lachendes
Gesicht) eingefigt werden.

Wahrend ein Chat im Gang ist, werden auf der Ubersichtsseite die jeweils beteiligten
Nutzerlnnen angezeigt.
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Nach Beendigung einer Chat-Sitzung kann das Protokoll dieser je nach Einstellungen far
eine festgelegte Zeit von Trainerinnen und Teilnehmerlnnen eingesehen werden.

Klicken Sie auf ,vorherige Chat-Protokolle einsehen* um zu einer Ubersicht der Chat-
Sitzungen zu gelangen.

Durch klicken auf ,Die Sitzung einsehen® kdnnen Sie jede Sitzung nochmals nach verfolgen.
Es koénnen Uber diese Ubersicht auch einzelne Sitzungsprotokolle geldscht werden, wenn sie
nicht mehr bendtigt werden.
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5. Blocke (eine Auswabhl)

Sie haben viele unterschiedliche Aufgaben, wie Verwaltung, optische Gestaltung,
Organisation, etc. Jeder Block hat seine eigenen Vorteile.

Es gibt Blécke (z.B. Kalender), welche man nur einmal in einem Kurs einbauen kann. Einen
HTML Block jedoch, kann man so oft verwenden wie man will.

Um einen Block hinzufligen zu kénnen, muss der Bearbeitungs-Modus aktiviert sein.

Anhand des Kalender Blocks werden die einzelnen Icons beschrieben, die Sie auf jedem
Block finden.

Das ,Gesicht” dient der Rollen Zuweisung. Man kann einzelnen Personen verschiedene
Rollen und damit verbundene Rechte fiir einen Block geben.

Das ,Auge” bietet die Moglichkeit den Block voriibergehend fir Teilnehmerinnen
auszublenden.

Das ,x“ I6scht den Block, jedoch kann man immer wieder im Pull-down-Meni darauf
zurlckgreifen.

Mit den Pfeilen , , und kdnnen Blocke nach Oben/Unten, Links/Rechts

verschoben werden.
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5.1 Personen

Mit Hilfe dieses Blockes haben Sie einen Uberblick, welche Personen sich in dem Kurs
befinden und kdnnen so auch auf deren Profile zurtickgreifen.

Uber das Pull-down-Menii ,Meine Kurse* kénnen sie einfach zwischen lhren einzelnen
Kursen hin und her schalten.

Es gibt die Mdglichkeit einfache Filterfunktionen zusetzen,...

...die Ansicht der Teilnehmer zu verandern

~Weniger Details*
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,Mehr Details"

Und natirlich der Uberblick Giber Teilnehmerlnnen:

Trainerlnnen besitzen die Mdglichkeit zum Beispiel an alle Teilnehmerinnen gleichzeitig eine
Mittelung oder eine Anmerkung zu senden.

Ein Service von EDUCATION HIGHWAY

Education Highway | moodlesup@eduhi.at | http://www.eduhi.at oder http://www.schule.at
Seite 70 von 85




Moodle Handbuch — Moodle Version 1.9

5.2 Aktivitaten

Lasst einen schnelleren Zugriff auf einzelne Aktivitaten zu und gibt einen Uberblick der
verwendeten Materialien im Kurs.

5.3 Suchen in Foren

Mit dem Block ,Suchen in Foren“ bietet Moodle die Mdglichkeit...

...mit Schlagwortern (wie hier Rom) alle Foren des Kurses zu durchsuchen.

Uber die ,Erweiterte Suche" kénnen Ergebnisse eingeschrankt werden.
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5.4 Administration

Der Administrations-Block enthélt alle wichtigen Menupunkte um Einstellungen auf héherer
Ebene in einem Kurs vornehmen zu kénnen.
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5.5 Bald aktuell...

Der Block ,Bald aktuell...” listet die nachsten Termine auf, welche im Kurs anfallen.

5.6 Kalender

Mit dem Kalender kénnen Sie Aufgaben, Termine etc. planen.

Moodle ubernimmt automatisch Termine welche Sie z.B. in Aktivitaten eintragen.

Mit den Augen unterhalb des Kalenders kdnnen Sie unterschiedliche Bereiche flr sich
personlich ausblenden.

Klicken Sie auf den Monat (hier Juni 2008) gelangen Sie auf die ,Hauptseite des Kalenders.

Sie sehen nun eine groRe Ubersicht des Kalenders mit einzelnen Terminen...
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...und auf der rechten Seite das vorherige und das kommende Monat.

Klicken Sie auf ,Neuer Termin“ um einen Termin hinzuzufiigen.

Sie habe nun die Wahl zwischen drei Arten:
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Personlicher Termin: Diesen sehen nur Sie.

Termin meiner Gruppen fur Gruppe XXX: Diesen Termin sieht nur die jeweils ausgewahlite
Gruppe.

Kurstermin: Diesen Termin kénnen alle Personen, die sich in dem Kurs befinden, ansehen.

Vergeben Sie einen Namen und eine Beschreibung des Termins.

Der Termin kann zeitlich begrenzt sein bzw. kann er sich auch wiederholen.
Mit einem Klick auf ,Anderungen speichern* wird der Termin hinzugefugt.

Ergebnis (Tagesansicht):

5.7 HTML
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Der HTML-Block bietet eine Vielzahl an Mdglichkeiten (Textblock, Linksammlung, Bilder

anzeigen ect)
Um ihn zu bearbeiten, klickt man auf , die Hand mit dem Stift".

Eine neue Seite wird geladen, in der man den Blocktitel und dann den eigentlichen Inhalt
eingibt. Dieser kann beliebig formatiert werden.

~Anderungen speichern* beendet den Vorgang.

Ansicht im Kurs:

5.8 Online Aktivitat

Zeigt Ihnen an, wer sich gerade im Kurs befindet.
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5.9 Mitteilungen

Moodle besitzt sein eigenes Instant Messenger Programm, welches in einen Block integriert
ist.
Klicken Sie auf Mitteilungen um es zu 6ffnen.

Sie sehen nun drei Registerkarten vor sich.

Wabhlen Sie unter ,Einstellungen” lhre persénlichen Parameter.
Tragen Sie eine E-Mail Adresse ein, denn Sie bekommen jede Mitteilung die Sie empfangen
auch per E-Mail zugeschickt.
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Klicken Sie auf Suchen und suchen Sie nach Teilnehmerinnen in lhrem Kurs, die Sie zu
Ihren Kontakten hinzufligen méchten.

Kontakt hinzufigen — Kontakt sperren — Mitteilungen (Ruckblick)

Klicken Sie auf Kontakt hinzufligen.

Sobald Sie eine Reihe an Kontakten besitzen werden diese auch nach ihrem jeweiligen
Online-Offline-Status getrennt.
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Um nun eine Mitteilung zu verfassen klicken Sie einfach auf den gewtunschten Namen, und
schreiben Sie Ihre Mitteilung.

Falls Sie eine neue Mitteilung bekommen haben wird dies auch in dem Block auf der Moodle
Seite angezeigt.
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6. Gruppen in Moodle

Moodle bietet die Mdglichkeiten, verschiedene Aktivitdten auch in Gruppen abzuhalten. Dazu
mussen zuerst Gruppen in Ihrem Kurs erstellt und definiert werden.

Klicken Sie auf ,Gruppen” im Administrations-Block.

Sie sehen nun zwei leere Spalten vor sich. In der linken Spalte werden spéter die einzelnen
Gruppen aufgelistet und in der rechten Spalte jene Teilnehmerinnen, die sich in dieser
Gruppe befinden.
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Um eine neue Gruppen hinzuzufigen, klicken Sie auf ,,Gruppe anlegen®.

Sie werden nun aufgefordert, einen Gruppennamen zu vergeben und eine mogliche
Beschreibung dazu.

Gruppen kénnen mit einem Zugangsschliissel versehen werden, damit Teilnehmerinnen
beim Einschreiben in einen Kurs gleich automatisch der richtigen Gruppe zugeordnet
werden. Es wird dann nicht mehr der Kursschlissel (Kurseinstellungen) vergeben, sondern
der jeweilige Gruppenschlissel.

Um auch eine optische Trennung der Gruppen zu erzeugen kénnen Sie jeder Gruppe ein
beliebiges Bild zuordnen.

Es werden nun die einzelnen Gruppen aufgelistet mit der Anzahl der Teilnehmerinnen in der
Gruppe (im Moment wurden noch keine zugeordnet, deshalb die Zahl Null).

Markieren Sie jene Gruppe in der linken Spalte, der Sie Mitglieder hinzufiigen mdchten.
Klicken Sie dann auf ,Nutzer/innen verwalten®.

Wie bei der ,Teilnehmerlnnen Zuordnung“ wird lhnen eine Liste der Teilnehmerinnen
angezeigt. Markieren Sie nun die gewinschten Teilnehmerinnen, welche in die Gruppe
hinzugefiigt werden sollen.

(Halten Sie die ,Strg“-Taste gedriick, um mehrere Personen auf einmal zu markieren, bzw.
die ,Shift/ CTRL"-Taste um eine Liste an Teilnehmerlnnen zu markieren).

Mit einer Zahl hinter jedem Namen wird lhnen angezeigt, ob und in wie vielen Gruppen diese
Person schon ist.
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Klicken Sie auf ,Hinzufigen“ um den Vorgang abzuschliel3en.

Klicken Sie nun auf eine Gruppe der linken Spalte, werden Ihnen die Teilnehmerlnnen rechts
aufgelistet.

Um Einstellungen oder die Gruppe léschen zu kénnen, markieren Sie diese und klicken Sie
auf den jeweiligen Button.

Falls Sie viele Teilnehmerinnen in lhrem Kurs haben wird Ihnen eine automatische
Gruppeneinteilung angeboten. Klicken Sie auf den Button ,Automatisch erstellte Gruppen*
um diese Funktion zu wahlen.

Nun miuissen Sie nur noch die Parameter fir sich einstellen und auf ,Vorschau® bzw.
~Speichern” driicken.
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7. Skalen

Moodle bietet nicht nur die Mdglichkeit in der Bewertung von Aktivititen mit einer
Punkteskala von 0 bis 100 zu arbeiten, sondern auch mit verbalen Skalen. Diese Skalen sind
in einer neuen Moodle-Installation, mit Ausnahme einer Basisskala, noch nicht vorhanden
und mussen von Trainerlnnen, abhéngig von liren jeweiligen Bedirfnissen, erstellt werden.

Erstellen einer individuellen Skala

Klicken Sie im Administrations-Block auf den Mendpunkt ,Bewertungen®. Wahlen Sie im Pull-
down-Menu ,,Aktion auswahlen...” den Unterpunkt ,Bewertungsskalen®.

Klicken Sie auf ,Neue Bewertungsskala anlegen* um eine individuelle Skala zu erstellen.

Geben Sie Ihrer Bewertungsskala einen sprechenden Namen, am besten die einzelnen
Skalenpunkte.

Ist das Kontrollkéastchen bei Standard-Bewertungsskala aktiviert, steht diese Skala in allen
Kursen zur Verfiigung.

Geben Sie im Textfeld ,Bewertungsskala“ die einzelnen Skalenwerte in einer Zeile ein, mit
dem negativsten Wert beginnend, hin zum positivsten. Die einzelnen Werte werden durch
Kommazeichen getrennt.

Geben Sie im Textfeld ,Beschreibung” eine gute Beschreibung hinsichtlich Skalenwerte und
Verwendung der Skala ein.
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Sie kénnen eine Skala so lange bearbeiten oder I6schen, solange sie in keiner Aktivitat
verwendet wurde. Sobald sie einmal verwendet wurde, ist sie fir Anderungen gesperrt.

Skalen werden einer Aktivitat direkt im Zuge der Parametrierung zugeordnet. Aktivieren Sie
dazu das Kontrollkastchen bei ,Bewertungen verwenden“. Wahlen Sie dann im Pull-down-
Menu ,Bewertung” eine zuvor definierte Skala.
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